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General de la Organizacién de los Estados A]mericanos
sobre servicios de conferencia y apoyo adicional para la
Conferencia  Especializada Interamericani  sobre
Seguridad Publica: Reunién de Expertos prepa'ratoria de
la MISPA 11

Servicios de conferencia y apoyo adicional para la
Conferencia  Especializada  Interamericana  sobre

Seguridad Publica: Reunién de Expertos prepzfratoria de
la MISPA 11

SG/OEA & Uruguay
Uruguay

22 de julio de 2009




n

Organizacién de los Estados Americanos
Organizagao dos Estados Americanos
Organisation des Etats américains
Organization of American States

22 de julio de 2009

Embajadora Maria del Lujan Flores
Mision Permanente del Uruguay ante la OEA
Gobierno de la Reputblica Oriental del Uruguay

RE: Servicios de la Secretaria General para la Conferencia Especializada
Interamericana Sobre Seguridad Publica: Reunién de Expertos preparatoria de
la MISPA 1L

Excelentisima sefiora:

Tengo el honor de dirigirme a Vuestra Excelencia con el fin de re‘;ponder a su correo
electronico con fecha del 2 de marzo de 2009, en el cual solicita a la Secretaria General de la
Organizacion de los Estados Americanos (“SG/OEA”) servicios de cénferencm Yy apoyo
adicional para la Conferencia Especializada Interamericana Sobre Seguridad |Pubhc,’l Reunién de
Expertos preparatoria de la MISPA 11 (“la Reunidn™), que tendra lugar en Montcv1deo Uruguay,

el 4 y 5 de agosto de 2009. Me complace informarle que la SG/OEA estd en condiciones de
brindar los servicios solicitados, de conformidad con los siguientes términos y condiciones:

1. En la medida autorizada por la resoluciéon del Consejo Pc,rmanente solicitada en
virtud de la resolucion AG/RES. 2444 (XXXIX-0/09) para convocar la Rleumon la SG/OEA
contribuira hasta un maximo de US$36.683 para su realizacion (“la Contribucion de la OEA™).

2. El Gobierno del Uruguay, como pais anfitrién contribuird con US$22,152.00 para la
Reunién. Uruguay enviard la cantidad de US$8,500.00 como parte de su contribucién a la
SG/OEA mediante una transferencia electronica a la cuenta especificada en el apéndice V, a mas
tardar el 22 de julio de 2009. Asimismo, el pais financiard ¢l monto restante de US$13,652.00 en
concepto de boletos de avion, vidticos y gastos terminales para los funcionarios de la Secretaria
General que estan contemplados en el presupuesto. Toda suma proveniente dé_: dicha contribucion
que no sea utilizada para la Reunién le sera reembolsada a Uruguay a mas tardar el 31 de octubre
de 20009.

3. Ademas de su contribucion, Uruguay proveera por su cuenta todas las instalaciones,
equipos, mercaderias, servicios y oficinas para la Reunitn, segin lo especificado en los

- apéndices [, [11 y IV adjuntos.




4. La SG/OEA sera responsable de administrar, supervisar y coor;dinar el trabajo del
personal de la Reunidén. Proporcionara los nombres del Coordinador Nacional de la Reunion
designado por el Gobierno de Uruguay.

5. De la contribucion de la OEA, la SG/OEA contratard o de otra manera proveerd los
servicios de intérpretes, traductores y otro Personal de la Reunidn segun lo establecido en el
apéndice I (“Personal de la Reunion™) y costeara los gastos de impresi()i] y distribucion de
documentos antes vy después de la Reunion. La SG/OFEA también costeara ]0:5 gastos de viaje de
tres de sus empleados de conformidad con la resolucion CP/RES. 872 (1459/04).

6. De la contribucion de Uruguay, la SG/OEA comprara pasajes aéreos y pagara los
vidticos y gastos terminales del Personal de la Secretaria de la OEA que no estén cubiertos por la
contribucidn de la OEA, dentro de los lineamientos establecidos por la resoluciéon CP/RES. 872
(1459/04).

7. A través de su Departamento de Seguridad Publica, la SG/OEA proporcionara
servicios de procesamiento de documentos (por ejemplo. formateo, claSIﬁcacmn control de
calidad y revision) antes de enviar los documentos de la Reunion a Uruguay para su
reproduecion y distribucion a los participantes de la reunion y otras partes interesadas.

8. En caso de que la SG/OLEA incurra en costos adicionales debido a que el Personal de
Secretaria no pueda salir del pais en la fecha prevista debido a problemas politicos, actos de
terrorismo, conflictos laborales, condiciones climaticas u otros mconvementes ajenos a su
control, o si los costos razonablemente incurridos por la SG/OEA para proveer los servicios
especificados en el presente documento exceden el monto total del Presupuesto Tentativo para la
Reunién, adjunto como apéndice IV, Uruguay reembolsard rapidamente ajla SG/OEA dichos
costos adicionales.

9. Tanto Uruguay como la SG/OEA cumplirdn con sus respectivas responsabilidades en
materia de personal y entrega de bienes y servicios segun lo asignado o indicado en los apéndices
[-V de este Acuerdo.

10. En el caso de que el Consejo Permanente no apruebe la contribucion de la OEA a la
que se refiere el parrafo 1, Uruguay deberd financiar la totalidad de la reunién. Sin embargo, si
Uruguay no puede o se niega a pagar los costos establecidos en el presente documento y en el
Presupuesto de la Reunidn adjunto como apéndice IV, la SG/OEA sera exanerada de todos los
compromisos asumidos arriba.

Si su Gobierno estd de acuerdo con estos términos y condiciones, sirvase firmar en el
espacio a continuacion en dos originales por duplicado de esta carta.




Aprovecho la oportunidad para reiterar a Vuestra Excelencia las seguridades de mi mas
alta y distinguida consideracion.

—_— 1)

José Miguel Insulza
Secretario General dejla OFA

. , | |
ACORDADO:D oL Tl |

Maria del Lujan Flores
Embajadora
Mision Permanente del Uruguay ante la OEA

Apéndices [-V




PRIMERA REUNION DE EXPERTOS EN SEGURIDAD PUBLICA
PREPARATORIA DE LA SEGUNDA REUNION DE MINISTROS

EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

4y 5 de agosto de 2009
Montevideo, Uruguay

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

ANEXOI

PERSONAL DE SECRETARIA DE LA REUNION SG/OEA

i
C-SG/OEA PS

OFICINA DEL SEC. GENERAL O DEL SEC.
GENERAL ADJUNTO

Secretario General y/o Secretario General Adjunto |

Asesor del Secretario General y/o SGA 0

Secretaria

SECRETARIA TECNICA-OEA

Secretario de Seguridad Multidimensional 0

Director del Departamento de Seguridad Pablica (DPS) 1

Espectalistas del Departamento de Seguridad Pablica 1

Secretaria de Comision 1

OFICINA DE CONFERENCIAS Y REUNIONES

Coordinador de la Reunion 1

Especialista de Documentos 1

Supervisor de Servicios de Informatica y Sistemas 1

Supervisor de Servicios en Sala 1

Asistentes de Servicios en Sala

Supervisor de Servicios de Control de Audio y Grabacion

Operador de grabacidn v asistente

Intérpretes para 2 idiomas (2 para cada cabina)

Revisor/Traductor (Espafiol

Revisor/Traductor (Inglés)

Revisor/Traductor (Francés)

Revisor/Traductor (Portugués)




Supervisor Reproduccion y Distribucion Documentos

Operadores de Fotocopiadoras y Compaginadores

Mensajeros

Coord. y Supervisor Servicios de Acreditacion

Personal de apoyo para el Servicio de Acreditaciones

DEPARTAMENTO DE CUMBRES

Coordinador Seguimiento del Proceso de Cumbres

DEPARTAMENTO DE RELACIONES EXTERNAS

Coordinador para Actividades con la Sociedad Civil

DEPARTAMENTO DE PRENSA'Y
COMUNICACIONES

Coordinacién para Servicios de Prensa y Comunicacién

SUBTOTAL

20

ESQUEMA DE PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL

PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL

SG/OEA

C-SG/PEA

PS

Coordinador Nacional

Personal Nacional de Apoyo al Coordinader Nacional de
acuerdo con las necesidades

20+

SUBTOTAL

20+

TOTAL

16

1

|
|
:

227

L} namero de personas de apoyo que la Coordinacion Nacional requerird para la realizacion de la

reunion estd sujeta a la discrecidn del GOBIERNQ vy a la definicién de las neccsidz:ndes que deben
satisfacerse para el evento. El personal de apoyo minimo que requiere ta Secretaria General se

consigna al final del Cuadro de “Personal de Secretaria de la Reunign™.
necesidades adicionales del GOBIERNO no se han especificado y quedan indicadas con el signo

()

!
|

Eljdetalle de las




ANEXOII

PRIMERA REUNION DE EXPERTOS EN SEGURIDAD PUBLICA
PREPARATORIA DE LA SEGUNDA REUNION DE MINISTROS
EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

4y 5 de agosto de 2009
Montevideo, Uruguay

DESPACHOQS/OFICINAS/AREAS Y/Q LOCALES

Oficina para el Secretario General

Oficina para la Secretaria Técnica con capacidad para 3 personas (*)
Oficina para Servicios de Conferencias con capacidad para 3 personas {*)
Oficina o Saldn para 1 fotocopiadora y 6 mesas tipo escuela para compaginado
Area amplia para la acreditacién de los delegados
Salén/area amplia para delegados con servicios de Internet

el e A T

Saldn para la Reunidn Plenaria con capacidad para 100 personas

=

Salén para reuniones informales de consulta con capacidad para 15 personas

AY

(*) Las oficinas y/o espacios sefialados deben ser amplias y permitir la instalacion y|operacién de
los equipos que se detallan en los anexos v deben estar ubicadas una al lado de la otta, pero en
espacias independientes.




ANEXO III

PRIMERA REUNION DE EXPERTOS EN SEGURIDAD PUBLICA
PREPARATORIA DE LA SEGUNDA RFUNION DE MINISTROS
EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

4y 5 de agosto de 2009
Montevideo, Uruguay

LOCALES, EQUIPOS Y MATERIALES

Se calcula que participaran alrededor de 100 personas. Se requeriran los locales, equipos y
maleriales que a continuacion se indican:

L. SALA DE SESIONES

Un salon para la Sesién Inaugural de la Reunion con capacidad para 100
personas, la cual sera utilizada para las sesiones plenarias de la Primera Reunion
de Expertos en Seguridad Publica de los Estados Miembros de la OEA.

A. Esta sala debe tener instalado ¢l siguiente equipo y mobiliario:

1. Mesas y sillas para los 34 Jefes de Delegacion y dos sillas extras para
los delegados

2. Mesa y sillas para la Mesa Directiva con capacidad para cinco

personas

Mesa vy sillas para 10 observadores permancntes

Mesa para documentos

5. Sillas y mesas para los representantes de los drganos, organismos y
entidades del Sistema Interamericano

6. Sillas para los invitados especiales y piblico en general

7. Dos cabinas y equipo de interprelacion simultanea para dos idiomas

con 100 receptores y 40 microfonos. Sistema inﬁ’arroj()'. !

8. Equipo de grabacion y altoparlantes

0. Plataforma para TV y fotografia

10. Dos pantallas de proyeccion para Power Point

ELR W]

B. Un salén con capacidad de 15 personas la cual serd utilizada por los
delegados para reuniones informales de consulta. Esta sala debe {ener mesas Y
stllas para 15 delegados.

En caso de que el equipo de interpretacién simultdnea disponible en el pais no cuente con las
facilidades y programas necesarios para el funcionamiento del registro electrénico dlel pedido de
palabra, la Secretaria General proporcionard este equipo en calidad de préstamo correspondiendo
al Gobierno cubrir los costos de traslado, seguros e instalacidén correspendientes. |



C. Un saldn o espacio de trabajo para los delegados con 7 ctomputadoras
conectados a Internet y 3 impresoras.

D. Una sala o espacio para inscripcion de participantes (esita sala debe
prepararse para comenzar la inscripcidn un dia antes del comienzo de la
Reunion). En la misma debe haber:

Dos mesas de inscripcion

Cuatro {4) sillas para ¢l personal de inscripcion
Cuatro (4) sillas para los delegados

Dos (2) computadoras

Una (1) impresora

tn s L by —

D. Utiles para el servicio de sala:

1. Un juego de banderas de los treinta y cinco Estados miembros de
la  Organizacién de los Estados Americands con  sus
correspondientes astas, soportes y bases.”

2. Un juego de placa o letreros de mesa inscritos en ambos lados
con los nombres de los siguientes paises: Amlgua y Barbuda,
Argentina, Bahamas, Barbados, Belice, Bolivia, Brasul Canada,
Chile, Colombia, Costa Rica, Cuba, Dominica,l Ecuador, Gl
Salvador, Estados Unidos de América, Grenada, Guatemala,
Guyana, Haiti, Honduras, Jamaica, México, Nicarégua Panama,
Paraguay, Perd, Republica Dominicana, Saint Kltts y Nevis,
Santa Lucia, San Vicente y las Granadinas, Surmame Trinidad y
Tobago, Uruguay v Venczuela.®

3. Un juego de placa o letreros de mesa inscritos en ambos ladas
con los nombres que estaran presidiendo la mesa directiva,
Observaderes Permanentes, organos, organismos yjentidades del
Sistema Interamericano y de los organismos internacionales.*

4. Mallete o campanilla para el Presidente

3. Jarras y vasos para agua

6. Blocks de papel y lapices para apuntes para ser distribuidos en la
sala

I1. DESPACHOS Y LOCALES DE OFICINA :

Oficinas y locales para la Secretaria, con el equipo y muebles necesarios de
conformidad con la distribucion indicada en el ANEXO 11 sobre personal del
presente acuerdo. La iluminacidn en las oficinas de trabajo deberdl ser reforzada
para funcionar en horas de la noche y deberd contar ¢on suficientes
tomacorrientes para las computadoras/impresoras y telefaxes dondejcorresponda.

El Gobierno proporcionard y tendra disponibles todos estos materiales en el momento en que se
realice el primer viaje preliminar de coordinacion para la implementacién de este acuerdo y los
mantendrd bajo su custodia para ser utilizados durante la reunién de conformidad con los
estandares de las reuniones de la Organizacion de los Estados Americanos.
Idem

Idem




I1L EQUIPO Y MATERIAL

A.

Equipo de interpretacion simultanea

1.

Computadoras

1.

Sistema de irradiacién infrarrojo, para la plenaria, en|dos idiomas,
incluyendo cabinas a prueba de sonido y el equipo
correspondiente.

HARDWARE: dieciseis (16) computadoras con 'procesadores
pentlum IV de 3.0 GHz {0 mejores), 1 GB RAM, 40 GB HD o
mejor, CD-ROM-RW. Monitores de 17°SVGA. Los teclddos tienen
que tener las teclas en idioma Inglés (teclados en mgles)

SOFTWARE: Windows XP (idioma Inglés), Microsoft Office XP
(idioma Inglés) con Service Pack 2; NO Microsoft Office 2007
Diccionarios de idiomas (espano1/1nglcs/franccs/portugues) Norton
2005 o mejor, Anti-virus, actualizado (0ltima definicién).

Ocho (8) impresoras laser Hewtett-Packard Laser-Jet 5o similares de
16 p.p.m. (todas las impresoras deben ser de un mismo modelo). Una
impresora por cada dos computadoras y compartidas en la RED.

Dos (2) proyectores de datos (data projection equlpment for Power
Point}, 2 laptops para presentacion con Office Suite (Word Excel,
Power Point) y Adobe Acrobat 7.0 Reader (PDF’s), 2jpantallas (6'x
87) v un puntero laser.

Grabadoras de audios para CD’s (preferente} o de cassettes {no debe
haber interrupciones en la grabacién al cambiarse los cassettes).

Una (1) magquina fotocopiadoras Modelo XEROX 5800 o
equivalente, (andlogas), para el servicio de imprenta, jcon promedio
de 120 copias por minuto cada una, con compaginador (sorter) vy
engrapadora automatica para papel tamafio carta (8 ¥z x 117). Este
servicio debe ser suministrado por el proveedor junto con un técnico
permanente.

Letreros para identificacion de oficinas de acuerdo con la
distribucién de las mismas que aparecen en el ANEXO I de este

Acuerdo.

Servicio de agua y café (coffee break)

A continuacion se incluye unda tabla con el listado de los equipos de computacion! necesarios

distribuidos por drea de trabajo.




UBICACION PC Impr.| LAN

OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL
Secretario General l I 1
OFICINA DE LA SECRETARIA TECNICA
Director del Departamento de Seguridad Pablica 1 - 1
Especialistas del Departamento de Scguridad Pablica l 1 ]
Secretaria Comision 1 1 1
OFICINA DE SERVICIOS DE CONFERENCIAS
Especialista de Conferencias y Técnico IDMS 2 - 2
Especialista de Documentos 1 | |
AREA DE REGISTRO 2 | 0
SALON DE DELEGADOS 7 3 7

TOTAL 16 8 | 14

* Il viaje de un especialista serd financiado por el Departamento de Segurtdad Pubtica de la OEA

B. Utiles v equipo de oficina para la Secretaria General

1. Material especial

CD’s para las grabadoras de audio y cintas cassettes

c/u para 32 horas de grabacion como back-up.

2. Material para impresion

de 30 minutos

I miquina fotocopiadora con capacidad de 60 paginas por minuto
cada una, con compaginador y engrapadora automaitica para
reproduccion de documentos en el salén de los delegados. (Iste
servicio debe ser suministrado por el proveedor ljunto con un

técnico permanente).

Papel tamafio carta 8" x 117 (216 x 279 mm.) para

25 resmas (12.500 hojas)

5 engrapadoras tamaifio mediano para la imprenta

(V5]

Utiles de escritorio para las oficinas de OEA

Blocks de papel rayado para apuntes (10)

Lapices {12)

Cinta adhesiva plastica tipo “Scotch Tape™ (4 rollos)
Cajas de presillas/clips (10)

Lapiceros (12)

fotocopiadora

Engrapadoras pequefias (5), grapas (5 cajas) y (5) desengrapadoras
Canastos papeleros (10}; tamafio industrial (1) para la imprenta

Tijeras {(5)

Sacapuntas eléctricos (3)

Marcadores amarillos fluorescentes (10 unidades)
Post-it (10 unidades)




Otros equipos

Teléfonos/telefax:

[.  Un teléfono-telefax con linea internacional para|el Secretario
General o para el Coordinador de conferencias (DDI)

2. Lineas internas derivadas de la central telefonica de acuerdo con la
distribucién de oficinas.

3. 7 computadoras y 4 impresoras para uso de los Declegados, con

acceso al Internet.
Otros Servicios

Servicio médico y enfermeria




ANEXO 1V
PRIMERA REUNION DE EXPERTOS EN SEGURIDAD I’UBLIQA
PREPARATORIA DE LA SEGUNDA REUNION DE MINISTROS
EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

4 v 5 de agosto de 2009

Montevideo, Uruguay

TRANSPORTE LOCAL?

Servicio de transporte (2 vehiculos con sus respectivos choferes), a saber:
Un automovil para el Secretario General.

Una camioneta (tipo van) para uso del Coordinador de la reunién

Estos servicios no incluyen transporte para cubrir el recibimiento de las Delegaciones en el
aeropuerto ni para actividades de Protocolo,
La camioneta debe ser facilitada 2 dias antes del comienzo de la reunion y estard destinada, antes
y durante la reunién para uso eficial del Coordinador de Conferencias.




PRIMERA REUNION DE EXPERTOS EN SEGURIDAD PUBLICA
PREPARATORIA DE LA SEGUNDA REUNION DE MINISTROS

EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA

4y 5 dce agosto de 2009
Montevideo, Uruguay

GENERAL DE LA OEA

Nombre del Banco :

Bank of America

ABA/Routing # .

0260-0959-3

Direccion del Banco

Calle: 730 15th, Street, N.W.
Ciudad Washington D.C. 20005 - 1012
Pais U.S.A,

Namero de Cuenta

002080125354

Nombre de la Cuenta

General Secretariat of the OAS

Area o Dependencia
que recibird los
recursos

Office of Conferences and
Meetings .

ANEXO V

INFORMACION PARA TRASFERENCIAS BANCARIAS A LA SECRETARIA
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