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ACUERDO ENTRE
EL GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA
Y
LA SECRETARIA GENERAL
DE LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS
RELATIVO A LA CELEBRACION DEL
CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES DE LA ASAMBLEA
GENERAL

Las partes de este Acuerdo, el Gobierno de la Repuiblica de Guatemala y la Secretarfa General de
la Organizacion de los Estados Americanos, en adelante denominados el GOBIERNO y la SECRETARIA
GENERAL, respectivamente:

Teniendo en cuenta que mediante la Resolucion AG/RES. 2764 (XLII-O/12), aprobada en
cuarta sesion plenaria, de la Asamblea General de la Organizacioén de los Estados Americanos, celebrada
el 5 de junio de 2012, en Cochabamba, Bolivia agradecio y acepto el generoso ofrecimiento presentado
por el Gobierno de la Repiblica de Guatemala para ser la sede del Cuadragésimo Tercer Periodo
Ordinario de Sesiones de la Asamblea General, la cual se celebrara del 4 al 6 de junio de 2013, en la
Republica de Guatemala, y que serd precedida por distintas reuniones que se celebraran durante el primer

semestre de 2013;

Considerando que la Resolucion AG/RES. 1847 (XXXII-O/02) titulada “Apoyo y Seguimiento
del Proceso de Cumbres de las Américas” solicita a la SECRETARIA GENERAL que continte
brindando el apoyo necesario a las reuniones ministeriales y sectoriales relacionadas con la
implementacion de los mandatos de las Cumbres en los temas relevantes para la Organizacién de los

Estados Americanos (en adelante “la OEA™ o “la Organizacion™);

Considerando ademas que la Resolucion AG/RES. 1915 (XXXIII-O/03) titulada “Aumento y
Fortalecimiento de la Participacion de la Sociedad Civil en las Actividades de la OEA” resuelve en su
parrafos resolutivo 1. y 4. b, ratificar las estrategias para incrementar y fortalecer la participacion de las

Organizaciones de la Sociedad Civil en las Actividades de la OEA y exhortar a los Estados miembros a
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continuar sus esfuerzos para abrir a las Organizaciones de la Sociedad Civil mayores espacios de

participacion en las actividades de la Organizacién, respectivamente;

Advirtiendo que la Carta de la Organizacién de los Estados Americanos, en su Articulo 112,
parrafo d), dispone que una de las funciones de la Secretaria General es “proporcionar a la Asamblea

General y a los demas 6rganos servicios permanentes y adecuados de secretaria...”;

Adpvirtiendo también que de acuerdo con la préctica establecida, corresponde al GOBIERNO
financiar la diferencia entre el presupuesto calculado para la reunion en la Sede y el costo real de ésta en

el pais anfitrién, ademas de proporcionar la parte que le corresponda de los servicios logisticos y de apoyo

que sean necesarios;

Advirtiendo ademas que la Resolucién AG/RES. 3 (XXV-E/98) titulada “Pago de Cuotas,”
parrafo resolutivo 6, encomienda al Consejo Permanente que autorice fondos provenientes del Fondo
Regular para la realizacion de conferencias y reuniones de la OEA fuera de la sede, si considera que el
pais anfitrion estd en situacion regular respecto al pago de cuotas al Fondo Regular o si ha establecido un
calendario de pagos con la SECRETARIA GENERAL y esta cumpliendo dicho calendario de

conformidad con el punto 2 de esta Resolucion;

Conscientes que la Resolucién AG/RES. 1757 (XXX-0/00) “Medidas destinadas a alentar el
pago oportuno de las cuotas”, Anexo A, Parrafo B. 2, dispone que, “...solo los Estados miembros que
estén en “situacion regular” o “sean considerados en situacion regular,” son elegibles para ser anfitriones
de reuniones de la Organizacién (incluyendo, pero no limitdndose a conferencias, reuniones de ministros

y expertos, talleres y seminarios) directamente financiadas, en forma total o parcial, por el Fondo Regular;

Conscientes también que la Resolucion CP/RES. 982 (1797/11) “Actualizacién de Costos de
Conferencias y Reuniones financiadas por la OEA”, reitera en su parrafo dispositivo nimero 1. a) que,
"El Fondo Regular solo sufragara gastos de conferencias Yy reuniones cuyos costos ya estén incluidos en el
programa-presupuesto de la Organizacion®; y en el parrafo dispositivo nimero. 1. b), establece que "todo
costo adicional o no previsto en el Fondo Regular debers ser sufragado por el pais anfitrién o con fondos

especificos u otras fuentes especificas”;

3-11



Conscientes ademas que la Resolucion AG/RES. 2202 (XXXVI-0/06), titulada “Reuniones de
la OEA, Criterios de Financiamiento y Directrices Presupuestarias”, en su Anexo I, Numeral II, titulado
“Criterios para la Aprobacion de Financiamiento para Reuniones no Programadas”, Parrafo B, establece
que “De acuerdo con la Resolucién AG/RES. 1757 (XXX-0/00), con las enmiendas introducidas por la
Resolucion AG/RES. 2157 (XXXV-0/05) “solo los Estados miembros en situaciéon “Regular A”,
“Regular B” o “Considerados en situacion regular” seran elegibles para ser sede de reuniones (incluidas,
entre otras, las conferencias, las reuniones de ministros y expertos, los talleres y los seminarios) de la
Organizacion directamente financiadas, total o parcialmente, por el Fondo Regular. El pais anfitrién debe
permanecer en esas condiciones desde €] momento de aprobarse €l financiamiento de la misma hasta su

celebracion”; y

Reconociendo que el GOBIERNO esté de acuerdo en asumir todos los costos necesarios para el
traslado de los servicios de Secretaria y de Conferencias requeridos para la celebracion del Cuadragésimo
Tercer Periodo Ordinario de Sesiones de la Asamblea General, ademds de los que sean necesarios por
concepto de infraestructura, servicios logisticos y de apoyo indispensables para la realizacion de la
Asamblea General, y con tal fin el GOBIERNO ha dispuesto las previsiones presupuestales necesarias para
el financiamiento de las obligaciones del GOBIERNO especificadas en este Acuerdo, asi como otras que el

GOBIERNO estime pertinentes,
ACUERDAN LO SIGUIENTE:

CAPITULO1
FINANCIAMIENTO

Articulo 1. El GOBIERNO aportara la cantidad de trescientos sesenta y seis mil ciento
veintiséis dolares estadounidenses (US$366,126.00) correspondientes al total estimado de la
contribucién del GOBIERNO para el financiamiento del traslado de los servicios de secretaria,
protocolo, conferencias y servicios de idiomas, tecnologia y documentos oficiales, prensa y
comunicaciones, todos ellos necesarios para la celebracion del Cuadragésimo Tercer Periodo Ordinario
de Sesiones de la Asamblea General de 1a OEA en la Repuiblica de Guatemala. El costo de la Asamblea
General por concepto de los servicios citados, sin incluir los aspectos de infraestructura, seguridad y
otros que son necesarios, ha sido estimado en quinientos treinta y cuatro mil doscientos veintiséis

dolares estadounidenses (US$534,226.00). Para este fin, la SECRETARIA GENERAL aportara la



cantidad de ciento sesenta y ocho mil cien ddlares estadounidenses (US$168,100.00) de conformidad
con los niveles de financiamiento establecidos en el Programa-Presupuesto del Fondo Regular de la
Organizacién para 2013, Cuotas y Contribuciones para el FEMCIDI 2013 especificado en la Resolucion
AG/RES. 1 (XLII-E/12), aprobada por la Asamblea General en la sesidn extraordinaria celebrada el 15

de noviembre de 2012.

Articulo 2. El GOBIERNO depositaré en la SECRETARIA GENERAL en Washington,
DC., a mas tardar el 28 de febrero de 2013, mediante transferencia electrénica a nombre de la
SECRETARIA GENERAL, trescientos sesenta y seis mil ciento veintiséis délares estadounidenses
(US$366,126.00) es decir, el monto total de su aporte establecido en el articulo anterior,
correspondiente al total estimado de la contribucién del GOBIERNO para ¢l financiamiento del
traslado de los servicios de secretaria; protocolo, conferencias y servicios de idiomas, tecnologia y
documentos oficiales, prensa y comunicaciones, necesarios para la celebracion del Cuadragésimo
Tercer Periodo Ordinario de Sesiones de la Asamblea General, en Guatemala, de conformidad con las
necesidades operativas y de personal establecidas en los Anexos LIL IIL, IV, V, VI, VII, VIIl y IX del
presente  Acuerdo. El GOBIERNO financiard la totalidad de los costos de las instalaciones,
infraestructura y servicios operativos y logisticos necesarios para la realizacién de la Asamblea General
en la Republica de GUATEMALA, de conformidad con los Anexos IL T, IV, V, VI, VIL, VIIl y IX, asi

como otros en los que la Repiblica de GUATEMALA como pais anfitrién, desee incurrir.

Articulo 3. El GOBIERNO podri realizar el depdsito de su contribucién por medio de una
transferencia electrénica a nombre de la Secretaria General de la Organizacién de los Estados
Americanos, de conformidad con la informacién que se consigna en el Anexo VIII de este Acuerdo. Si
el mencionado depésito no ha sido efectuado para el 28 de febrero de 2013, el GOBIERNO concuerda
en que la SECRETARIA GENERAL procederé de inmediato a programar la realizacién de las sesiones

de la Asamblea General en la Sede de la Organizacion.

Articulo 4. La SECRETARIA GENERAL presentars al GOBIERNO a finales de octubre
2013 un informe desglosado de la ejecucion presupuestaria del aporte de la Repiblica de
GUATEMALA a que se refiere el Articulo 2, de conformidad con el proyecto de presupuesto convenido

entre las Partes, para la realizacion de la Asamblea General;



Articulo 5. Si el monto del aporte depositado por el GOBIERNO de conformidad con el
Articulo 2, fuere superior al monto total de los gastos realizados por la SECRETARIA GENERAL, una
vez cumplido el plazo a que se refiere el Articulo 3, {a SECRETARIA GENERAL informara al
GOBIERNO sobre la disponibilidad de dicha diferencia y la SECRETARIA GENERAL, a solicitud del
GOBIERNO, efectuara el reembolso del saldo correspondiente. Si el monto depositado por el
GOBIERNO de conformidad con el Articulo 2, no fuere suficiente para cubrir los costos en que debera
incurrir la SECRETARIA GENERAL para la realizacién de la Asamblea General, tan pronto ésta
establezca esa posibilidad informara al GOBIERNO de inmediato. E1l GOBIERNO, de conformidad con
el procedimiento acordado por ambas Partes, adoptara las medidas que sean necesarias para sufragar
directamente cualquier costo adicional que se presentase antes o durante la realizacion de la Asamblea

General.

Articulo 6. Si durante la implementacion de este Acuerdo, se presentasen situaciones
especiales que incrementen el Presupuesto para cubrir el costo estimado de los boletos aéreos del personal
de la SECRETARIA GENERAL a la ciudad de la Antigua Guatemala acordados en el Anexo I del
presente Convenio, y el monto de la Contribucién fuere insuficiente para cubrirlos, la SECRETARIA
GENERAL debera notificar por escrito al GOBIERNO, a través de la Misién Permanente de
GUATEMALA ante la OEA, adjuntando la debida documentacion relativa al incremento del costo. El
GOBIERNO reembolsard a la SECRETARIA GENERAL el saldo correspondiente dentro de un plazo
no mayor de treinta (30) dias contados a partir de la fecha en que la Misién Permanente de
GUATEMALA recibi6 la notificacién escrita de la SECRETARIA GENERAL.

CAPITULOIT
INSTALACIONES, PERSONAL, MATERIALES, SERVICIOS Y EQUIPO

Articulo 7. De acuerdo con las necesidades del Cuadragésimo Tercer Periodo Ordinario de
Sesiones de la Asamblea General de la OEA, el GOBIERNO proporcionara las instalaciones, transporte
local, personal, materiales, servicios y los equipos contemplados en el CAPITULO [, Articulo 2., inciso
b) del presente Acuerdo, sufragando los costos correspondientes que se indican a continuacién:

a) Las salas de reunion para las sesiones plenarias de la Asamblea General y sus comisiones; salas
para reuniones de grupos de trabajo, salas para reuniones bilaterales y para firma de convenios;
salas y oficinas para las autoridades de la Asamblea General y oficinas y espacios de trabajo para el
personal de la Secretaria General, asi como espacios adecuados para el trabajo de los medios de

comunicacién involucrados en la cobertura de la Asamblea; una sala para conferencias y ruedas de
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b)

d)

prensa y espacios adecuados para exposiciones y muestras que de manera conjunta ambas Partes
decidieran realizar durante las sesiones de la Asamblea General. Los muebles y equipos necesarios
para estos locales y espacios estaran reservados e instalados para el uso exclusivo de la Asamblea
General al menos cinco dias (Ver Anexo IV, Punto 13) antes del comienzo de la Asamblea
General con los muebles, acceso a Internet, equipos de computacion, de interpretacion simultnea,
de impresion, reproduccion de documentos y los medios de comunicacion, y transmision necesarios
para la realizacion de la Asamblea General, de conformidad con los ANEXOS I1, I, IV, V, VI, VII
y IX del presente Acuerdo.

El personal local de Secretaria, determinado de comun acuerdo con la SECRETARIA
GENERAL, de conformidad con los nimeros indicados en la columna “PS” (pais sede), del
ANEXO I del presente Acuerdo. En caso de que el GOBIERNO no pueda proporcionar todo el
personal indicado, la SECRETAR{A GENERAL podra cooperar en la obtencién del mismo,
quedando los gastos que ello demande a cargo del GOBIERNO. Los gastos que para estos efectos
lleve a cabo la SECRETARIA GENERAL estaran sometidos a los tramites dispuestos en los
Articulos 2, 3 y 4 de este Acuerdo.

Los materiales de oficina necesarios, en las cantidades indicadas en el ANEXO II del presente
Acuerdo, por lo menos cinco dias antes del comienzo de la Asamblea General.

Los servicios necesarios para el transporte de los miembros de las delegaciones y otros
participantes, incluidos los representantes de los medios de comunicacion, asi como para el uso
de la SECRETARIA GENERAL y del personal de Secretaria, segtin lo indicado en el ANEXO III
del presente Acuerdo.

Los requisitos técnicos que se encuentran detallados en los ANEXOS II al VII del presente
Acuerdo para satisfacer las necesidades de equipos de computacién e impresién y de los medios
de comunicacion y acceso a Internet para la Asamblea General. En caso de que las condiciones
técnicas especificas consignadas en el presente Acuerdo no puedan ser cubiertas en su totalidad
por parte del GOBIERNO, éste presentard alternativas a la SECRETARIA GENERAL que
satisfagan las condiciones originales solicitadas.

Los servicios adecuados de reserva de alojamiento para los participantes y el personal de la
SECRETARIA GENERAL. A este fin el GOBIERNO obtendra las seguridades pertinentes de
los principales hoteles de la ciudad en cuanto a disponibilidad del minimo requerido de
habitaciones, servicios de reservas de alojamiento para todos los participantes y ¢l personal de la
SECRETARIA GENERAL. Para este fin el GOBIERNO requerira por escrito a cada uno de los

hoteles seleccionados para este evento, el precio, la confirmacion y la disponibilidad del nimero
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de habitaciones reservadas e informara por escrito a la SECRETARIA GENERAL y a los

miembros de las Delegaciones y otros participantes.

Articulo 8. En coordinacién con la SECRETARIA GENERAL, el GOBIERNO contratar a
los proveedores de servicios y equipos necesarios conforme a este Acuerdo, y suscribir4 los acuerdos y
contratos necesarios con dichos proveedores a mas tardar dos meses antes de la fecha de inicio del

Cuadragésimo Tercer Periodo Ordinario de Sesiones de la Asamblea General.

Articulo 9. El GOBIERNO tomard las medidas necesarias para facilitar el transito en la
Republica de GUATEMALA desde y hacia la Asamblea General de:
a) Todas las personas acreditadas por la SECRETARIA GENERAL para participar en la
Asamblea General.
b) Los representantes de los medios de comunicacién (prensa local e internacional, radio y
television) y de cualquier otra agencia de informacion y difusién que haya sido acreditada por la

SECRETARIA GENERAL, después de haber hecho las consultas pertinentes con el GOBIERNO.

Articulo 10.  El GOBIERNO ser4 responsable de la seguridad de todos los participantes,
observadores, invitados especiales, personal de secretaria y otros invitados durante el transcurso de la
Asamblea, para lo cual deberd asignar el personal y los medios necesarios a fin de asegurar el normal
desarrollo de las deliberaciones, la custodia de los materiales y equipo necesarios para la realizacién de la
reunion. De igual manera, el GOBIERNO adoptar4 las medidas que sean necesarias a fin de asegurar la
disponibilidad de servicios de enfermeria y atencion médica inmediata o primeros auxilios que pudieran
requerir los participantes en el transcurso de la Asamblea General. Los servicios médicos que requieran

hospitalizacion o tratamientos especializados seran cubiertos por cada participante.

Articulo 11. La SECRETARIA GENERAL se encargara de:
a) Proporcionar el siguiente personal de Secretaria de la Asamblea General:
i.  Elindicado en la columna denominada "SG/OEA™ en el ANEXO I del presente Acuerdo;
ii. El indicado en la columna denominada "C-SG/OEA" (contratado directamente por la
SECRETARIA GENERAL), del ANEXO I del presente Acuerdo, mismo que sera
contratado de conformidad con los procedimientos y estandares de calidad en vigor en la

SECRETARIA GENERAL;



b) Pagar con cargo a los recursos de la contribucién del GOBIERNO, los costos del
transporte a Guatemala del personal indicado en las columnas "SG/OEA" y "C-SG/OEA" del
ANEXO I de este Acuerdo, incluidos los gastos terminales correspondientes y vidticos que
corresponda; de la documentacién referente a los temas que tratard la Asamblea General y del
traslado de los materiales y equipo necesarios segiin las cantidades indicadas en el ANEXO II
del presente Acuerdo. El Gobierno de Guatemala se encargara de proveer el transporte de ida y
vuelta a la ciudad de La Antigua.

) Obtener y proporcionar a pedido y por cuenta del GOBIERNO, los materiales, servicios y
equipos necesarios que, conforme al ANEXO IV, no estén disponibles en el pafs. El aumento
correspondiente en el costo real total previsto en el Articulo 2 ser4 por cuenta de]l GOBIERNO. Los
gastos que para estos efectos lleve a cabo la SECRETARIA GENERAL estaran sometidos a los

tramites dispuestos en los Articulos 3 y 4 de este Acuerdo.

Articulo 12.  El uso de todo material de imagen institucional tales como nombre, logo,
eslogan, sello u otros, en relacién a la Asamblea General, seran utilizados exclusivamente por el pais
anfitrién, de comun acuerdo con la Coordinacién General de la Asamblea General. El logo oficial, sello
¢ imagenes institucionales de la OEA son de uso exclusivo, ¥, por tanto, el uso de los mismos en
cualquier material promocional debe ser aprobado previamente por la Coordinacién General de la

Asamblea General.

CAPITULO II
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

Articulo 13.  Se concederan y reconoceran los privilegios, inmunidades y exenciones contenidas
en los Articulos 132, 133, 134, 135 y 136 de la Carta de la Organizacion de los Estados Americanos y los
que, para el efecto, contempla el Acuerdo entre la Secretaria General de la Organizacién de los Estados
Americanos y el Gobierno de la Republica de Guatemala sobre el Funcionamiento de la Oficina de la
Secretaria General de la Organizacién de los Estados Americanos en Guatemala. Se incluyen para fines
de su participacién en el Cuadragésimo Tercer Periodo Ordinario de Sesiones de la Asamblea General,

los intérpretes, traductores y otros expertos contratados por la SECRETARIA GENERAL para el efecto,

excluyendo la exencién del pago de impuestos.



Articulo 14.  El GOBIERNO autorizarj la entrada y salida del pais, exentos de impuestos, de
equipos, suministros, materiales de consumo y otros elementos fungibles y la documentacién que envie
la SECRETARIA GENERAL, los cuales seran remitidos a nombre de Organizacién de los Estados
Americanos, niimero de identificacion tributaria (NIT) 347436-4, para la celebracion de la Asamblea
General en la Republica de GUATEMALA desde la Sede de la Organizacién en Washington, DC, con
el fin de satisfacer las necesidades de los servicios de Secretaria, Conferencias, Protocolo, Prensa y
Comunicaciones y otros eventos organizados por la SECRETARIA GENERAL para la celebracion de

la Asamblea General.

CAPITULO IV
COORDINACION

Articulo 15.  La organizacién, administracion y funcionamiento operativo de la Asamblea
General, de acuerdo con el Articulo 112 (d) de la Carta, estarAn a cargo de la SECRETARIA
GENERAL por medio de un Coordinador de Secretaria General, en adelante CSG, designado para tal

efecto.

Articulo 16. El GOBIERNO designara, a su vez, un Coordinador General Nacional, en
adelante CGN, quién colaborara con el CSG en lo relativo a las necesidades de infraestructura, apoyo
logistico y servicios operativos necesarios para el correcto funcionamiento de la Asamblea General.
Los coordinadores de ambas Partes serdn responsables de identificar, obtener y suministrar las
facilidades de infraestructura y funcionamiento- los servicios logisticos asi como el apoyo que
corresponde proporcionar al GOBIERNO segun lo estipulado en el presente Acuerdo; incluyendo los
espacios adecuados y el apoyo necesario para la administracion, servicios de protocolo, seguridad,
custodia, alojamiento, instalaciones, transportes en GUATEMALA para las actividades y eventos

oficiales de la Organizacion y de la Asamblea General.

Articulo 17.  El CGN establecera sistemas de control de responsabilidad y seguridad para la
custodia del equipo, materiales y suministros que se requieran para el desarrollo de la Asamblea. Sin
perjuicio de esta responsabilidad del GOBIERNO, los coordinadores de ambas Partes podran autorizar
a uno o mas miembros de su personal para certificar el recibo de materiales o equipo destinados a la
otra parte. En tal caso, los coordinadores establecerdn de manera conjunta los mecanismos que sean

necesarios para garantizar la seguridad de dichos materiales y equipos.
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Articulo 18. La SECRETARfA GENERAL administrard los recursos destinados para el
Cuadragésimo Tercer Perfodo Ordinario de Sesiones de la Asamblea General con estricto apego al

presupuesto convenido entre las Partes,

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 19.  Los Anexos I, II, 1L, IV, V, VI, VII, VIl y IX forman parte integral del presente
Acuerdo. Estos Anexos podran ser objeto de modificaciones por escrito, las que seran incorporadas
como parte integral del mismo con la aprobacion de los representantes de las Partes debidamente

autorizados para hacerlo.

Articulo 20.  Ninguna de las disposiciones de este Acuerdo se entenderd como una renuncia

expresa o implicita a los privilegios de los que gozan las Partes.

Articulo 21.  Las Partes intentaran resolver amigablemente cualquier controversia que surja
entre ellas relacionada con el cumplimiento o interpretacion del presente Acuerdo. Si ello no fuera

viable, las diferencias seran resueltas por un procedimiento acordado entre las Partes.

Articulo 22.  El presente Acuerdo entrara en vigencia en la fecha en que el Gobierno de
Guatemala comunique a la Secretaria General de la Organizacién de los Estados Americanos el
cumplimiento de los requisitos legales internos. EN FE DE LO CUAL, los representantes de las
Partes, debidamente autorizados para hacerlo, firman el presente Acuerdo en dos originales en idioma

espafiol igualmente validos, en la ciudad de Guatemala el dia cuatro de febrero del afio 2013.

POR EL GOBIERNO: POR-LA SECRETARIA GENERAL
B i / / \
e e M/’\
Luis Fernando Carrera Castro ~—¥Albert Ramdin
Ministro de Relaciones Exteriores Secretario General Adjunto
Republica de Guatemala Organizacion de los Estados Americanos
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XLITIPERIODO ORDINARIO DE SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA
4 al 6 de junio de 2013

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

ANEXO1

UBICACION

SG/
OEA

C-SG/
OEA

Pais Sede

I. OFICINA DEL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA

Presidente

Por determinar

(Personal de apoyo y secretaria a discrecion del pais sede)

Por determinar

II. OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL

Secretario General

Jefe de Gabinete del Secretario General

Asesores del Secretario General

Asistentes

D — | —

Edecan

Mensajero

I11. OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL ADJUNTO

Secretario General Adjunto

Jefe de Gabinete del Secretario General Adjunto

Asesores del Secretario General Adjunto

Asistentes

N [W = |—

Edecan

Mensajero

- ALTOS FUNCIONARIOS DE LA SECRETARIA GENERAL

Secretario Ejecutivo de la SEDI

Secretario de Administracién y Finanzas

Secretario para Asuntos Politicos

Secretario de Seguridad Multidimensional

Secretario de Asuntos Juridicos

Secretario para Relaciones Externas

—_— == —_ ] —_—] —

V. PROTOCOLO

Jefe de Protocolo

Especialistas de Protocolo

Asistentes

VL. APOYO A LA PLENARIA Y COMISION GENERAL

A. Apoyo a la Plenaria

Secretarios del Plenario

B. Apoyo a la Comisién General

Asesor Juridico

Secretarios de Comisidn

Relator Declaracién

VII. COORDINACION SERVICIOS DE DOCUMENTOS

Administracién de documentos- IDMS

Coordinador de produccion de documentos

L Oficiales de produccién de documentos




XLIIT PERIODO ORDINARIO DE SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL
LA ANTIGUA, GUATEMALA
4 al 6 de junio de 2013

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

- ANEXO1

SG/ C-SG/

UBICACION OEA OEA

Pais Sede

VIIL. GESTION DE CONFERENCIAS

A. Coordinador AG

Especialista Plenaria

Especialista Comision General

Especialista Alojamiento y Hospedaje

Apoyo Grupos de Trabajo

Coordinador sistema de redes

NI|[—=frs == =] —

Ingeniero de Redes

Técnicos en Sistemas de Computacion

22 (2 turnos)

B. Acreditaciones y Registro

Coordinador 1

Oficiales de acreditacion (Delegaciones, Sociedad Civil, Observadores Permanentes y
Prensa)

10

C. Apoyo Técnico Salas

Oficiales Apoyo Técnico 2

Operadores de controles

N

Operadores de Grabacién de sonido

D. Servicios de Sala

Apoyo servicios en sala 3

Personal de apoyo (Plenario, Comisién General, Grupo de Trabajo)

10

E. Servicios de Idiomas

1. Coordinador de los Servicios de Idiomas 1

Supervisor de servicios de interpretacion 1

Control y registro de documentos 1

2. Servicios de Traducci(’)p_j

a. Seccién Espafiol

Traductor- revisor 1

Corrector 1

b. Seccién Inglés

Traductor- revisor 2

Corrector 2

¢. Seccién Francés

Traductor- revisor 1

Corrector 1

d. Seccién Portugués

Traductor- revisor 1

Corrector 1
3. Servicios de interpretaciéon simultanea
Intérpretes (Espatfiol) 6
Intérpretes (Inglés) 6




XLIII PERIODO ORDINARIO DE SESIONES DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA
4 al 6 de junio de 2013

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

ANEXO1

UBICACION gg{i %sti/ Pais Sede
Intérpretes (Francés) 6
Intérpretes (Portugués) 6
F. Producciény reproduccién de Documentos
Coordinador reproduccién de documentos 1
Oficiales distribucién de documentos 1
Operadores de maquinas 10 (dos turnos)
Asistentes en el Salon de Delegados 4 (dos turnos)
IX. PRENSA OEA
Director de Prensa 1
Oficiales de prensa 4
Fotégratos oficiales de la Secretaria General 2
X. MULTIMEDIA
Coordinador Multimedia 1
Especialista en Web/Informacién digital 1
Especialista en Webcasting 1
Auxiliar para grabacién de video 4 (dos turnos)
¥1. SOCIEDAD CIVIL — OBSERVADORES PERMANENTES
‘ Director de Relaciones Externas 1
Especialista de Relaciones Externas 1
XII. OFICINA COORDINADOR DE SERVICIOS DEL PAIS ANFITRION
Coordinador General Nacional Por determinar
Subtotal|l 80 24 Por determinar
Personal de Secretaria de la Presidencia de la Asamblea General queda a discrecién del
pais anfitrién, este incluye personal que sea necesario para cubrir las areas de
comunicaciones, servicios médicos, seguridad y custodia, preparacién de los lugares de Por determinar
la reunién, depdésitos, recepcion de servicios, materiales, personal, transportes,
hospedaje y otros servicios.
Gobierno
TOTAL 80 24 GUATEMALA




ANEXO I
CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL
LA ANTIGUA, GUATEMALA
4 - 6 de junio de 2013
LOCALES, EQUIPOS Y MATERIALES

Se estima que podrian participar aproximadamente 1,600 personas. Los locales, equipos, servicios y
materiales que debera proporcionar el GOBIERN O, seran los siguientes:

A. Salas de Reuniones:

1. Plenaria: Una sala con capacidad minima de 600 personas sentadas. Esta sala debera estar

disponible el miércoles, 29 de mayo de 2013 para el montaje e instalacién del siguiente equipo
y mobiliario:

a.  Mesa Principal con capacidad para nueve personas ubicada sobre una tarima (9 metros x 3
metros x 40 centimetros de alto). Detras de las sillas ejecutivas de la mesa principal se
ubicaran 9 sillas adicionales;

b. Mesas y sillas ejecutivas para los 34 Jefes de Delegacion Yy sus respectivos delegados. El
espacio entre los delegados y el resto del publico deberd estar debidamente marcado y
acordonado;

¢. Mesas y sillas para 70 Observadores Permanentes;

d. Mesas y sillas para 40 representantes de los Organos, organismos y entidades del Sistema
Interamericano;

e. 400 sillas para los invitados especiales y publico en general, de los cuales un nimero
limitado de asientos estaran disponibles para la prensa escrita y agencias de noticias;

f. 4 cabinas dobles de tamafio estandar internacional para intérpretes con un monitor de 19”7
por cabina y dos sillas por cabina;

g Equipo de interpretacion simultdnea con sistema de relay de los 4 idiomas en cada cabina, 2
consolas por cabina o una consola doble; Las consolas de interpretacion deben contar con el
sistema de relay, no se aceptaran conexiones externas o que implique el uso de otro equipo
para generar los relay.

h. I cabina para el control y registro electronico del pedido de palabra;

i. 43 micréfonos tipo pulsar para hablar (push to talk); Y

J- 600 receptores de interpretacién (preferentemente de sistema infrarrojo)

En caso de que el equipo de interpretacién simultdnea disponible en el pafs no cuente con las facilidades y
programas necesarios para el funcionamiento del registro electrénico del pedido de palabra, la Secretaria

General proporcionars este equipo en calidad de préstamo, correspondiendo al pais sede cubrir los costros de
traslado, seguros e instalacion correspondientes.



4 monitores en la mesa principal (pedido de la palabra) %;
8 monitores plasmas 42” (se informar4 la ubicacion);

2 pantallas de proyeccion (se informard la ubicacién);

3 proyectores de video de alta calidad (10,000 lamenes);

Equipo de grabacion de sonido digital (formato MP3 o Windows Media Player) en soporte
de CD, flash card, 0 memoria USB;

5 plataformas para TV matriz;

Una plataforma de minimo 20 m x 4 m x 1 m a dos niveles (cada nivel con dos metros de
ancho, el primer nivel desde el suelo 0.50 m de alto y el segundo 1 m de alto) para
fotografos y camardgrafos;

Balaustres o separadores para crear zonas de acceso restringido dentro del salén (nimero
por determinar);

Iluminacién profesional para camaras de TV de luz fria;
2 mesas para documentos (1 x 1,80 metros).

Conexién de corriente en toda la sala (Al menos 100 conexiones. Las mismas serdn para
uso de los participantes que necesiten conectar sus laptops. En los planos se mostrard su
ubicacion)

2. Comision General: Una sala con capacidad minima de 250 personas sentadas. Esta sala deberd

estar disponible miércoles, 29 de mayo de 2013 para el montaje ¢ instalacién del siguiente
equipo y mobiliario:

a.

b.

Mesa principal, con capacidad para 5 personas;

Mesas y sillas para los 34 Jefes de Delegacién y sus respectivos delegados (se recomienda
el uso de mesas plegables de facil armado);

4 cabinas dobles de tamafio estdndar internacional para intérpretes con un monitor de 19”
por cabina y dos sillas por cabina;

Equipo de interpretacién simultinea con sistema de relay de los 4 idiomas en cada cabina, 2
consolas por cabina o una consola doble; Las consolas de interpretacion deben contar con el
sistema de relay, no se aceptaran conexiones externas o que implique el uso de otro equipo
para generar los relay.

40 micréfonos tipo pulsar para hablar (pus to talk)

250 receptores de interpretacion (preferentemente de sistema infrarojo)

Equipo de sonido y grabacién digital CD o MP3;

Dos mesas (tipo escuela) para el relator y personal de la SECRETARTA GENERAL;

% La Secretarfa General proporcionaré este material al pais sede, en calidad de préstamo, por el periodo de la

Asamblea
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3. Sesién Inaugural: Un auditorio con capacidad minima para 750 personas. Esta sala deber4
estar disponible el miércoles, 29 de mayo de 2013 y debera contar con los siguientes elementos:

a. Sillas para los 34 Jefes de Delegacién, en forma de media luna Y una mesa elevada al centro
con cuatro sillas en las que se sentaran el Presidente de la Republica de Guatemala , el
Secretario General, el Ministro de Relaciones Exteriores y el Secretario General Adjunto;

b. Un podio con un micréfono desde el cual el Secretario General y el Presidente
pronunciaran sus discursos;

¢. Un micréfono no visible para que el Maestro de Ceremonias del pais sede realice los
anuncios necesarios;

d. 4 cabinas dobles de tamafio estandar internacional para intérpretes con un monitor de 19”
por cabina y dos sillas por cabina;

e. Equipo de interpretacién simultanea con sistema de relay de los 4 idiomas en cada cabina, 2
consolas por cabina o una consola doble; Las consolas de interpretacion deben contar con el
sistema de relay, no se aceptarn conexiones externas o que implique el uso de otro equipo
para generar los relay.

f. 750 Receptores de interpretacion (preferentemente de sistema infrarojo)

g. Sectores en las areas destinadas al publico debidamente identificadas, acordonados y
reservados para los miembros de las delegaciones, autoridades gubernamentales, judiciales
y legislativas, cuerpo diplomatico, invitados especiales, representantes de los paises
Observadores Permanentes, funcionarios de alto rango de la Secretaria General y otros
invitados oficiales;

h.  Equipo necesario para la distribucién del audio desde el saldn de la reunién para los medios
de comunicacion asistentes;

i. 5 plataformas para cAmaras TV matriz;

j- Una plataforma de minimo 20 m x 4 m x 1 m a dos niveles (cada nivel con dos metros de
ancho, el primer nivel desde el suelo 0.50 m de alto y el segundo 1 m de alto) para
fotografos y camardgrafos;

k. Tluminacién profesional para cdmaras de TV de luz fria;

I Balaustres o separadores para crear zonas de acceso restringido dentro del Salén (numero
por determinar).

4. Conversatorio y Didlogos: Estas actividades usaran el mismo salon y equipos destinados a
la Comisién General. Para el Conversatorio del dia lunes, 3 de junio de 2013 se usaré el formato
tipo auditorium; y para los Dialogos del dia martes, 4 de junio de 2013 se usar4 el formato tipo
auditorium con dos mesones para los cancilleres. Ambas actividades deberan contar con todas las
banderas de los Estados miembros y de la OEA. Se requiere una plataforma de minimo 15 m x 4 m
X 0.50 metros para fotografos y camarografos y tres plataformas para las camaras TV matriz. Para
el conversatorio se utilizaran 5 micréfonos tipo lapel y para los didlogos 40 micréfonos tipo pulsar
para hablar (push to ralk)




5. Almuerzo Privado de los Jefes de Delegacion de los Estados Miembros, Secretario

General v Secretario General Adjunto: Este espacio debera estar disponible el viernes, 31 de
mayo de 2013 y equipado con los siguientes elementos:

a. Una mesa con capacidad para 36 personas sentadas comodamente alrededor;

b. 36 sillas alrededor de la mesa y 36 més en una segunda linea detras para un asesor de cada
Jefe de Delegacién, el Jefe de Gabinete del Secretario General y la Jefe de Gabinete del
Secretario General Adjunto;

c¢. 4 cabinas dobles de tamafio estandar internacional para intérpretes;

d. Equipo de interpretacion simultinea con sistema de relay de los 4 idiomas en cada cabina, 2
consolas por cabina o una consola doble; Las consolas de interpretacién deben contar con el
sistema de relay, no se aceptaran conexiones externas o que implique el uso de otro equipo para
generar los relay.

e. 80 Receptores de interpretacion (preferentemente de sistema infrarojo)
f. 36 micréfonos tipo pulsar para hablar (push to talk)

g. Balaustres o separadores para crear zonas de acceso restringido dentro del Salén (numero
por determinar).

6. Fotografia Oficial: Un espacio preseleccionado y debidamente identificado con el nombre
de cada uno de los Estados miembros para la Fotografia Oficial de la Asamblea (etiquetado de
piso), que debera estar disponible para el martes, 4 de junio de 2013. La ubicacién y el momento de
la fotografia que se realizara el miércoles, 5 de junio de 2013, se decidird previa consulta con el
Secretario General Adjunto, la coordinacion de Prensa y los Coordinadores de la Asamblea General
y los respectivos encargados de Protocolo.

7. Salon de Delegados: Sillones y mesas, equipos (ver anexo IV). Deber4 estar disponible el
viemnes, 31 de mayo de 2013

8. Registro de Participantes: Dos espacios amplios, los cuales deberan estar disponibles para
iniciar la inscripci6n de participantes de acuerdo con el siguiente detalle:

1. Una sala para la inscripcion de delegados, observadores permanentes, representantes de
organismos e invitados especiales, que debera estar disponible y operativa el miércoles,
29 de mayo de 2013, y equipada con:

® 6 mesas para la inscripcién: 2 para paises miembros, 2 para paises
observadores, invitados especiales y organismos interamericanos e
internacionales y 2 para Sector Privado e invitados especiales;

2 mesas para 4 computadoras para inscripcién en linea;

3 mesas para manejo de documentos;

2 archivadores con llave;

12 sillas para el personal de inscripcion;

20 sillas para delegados.

2. Una sala para inscripcién de los representantes de la prensa, que deber4 estar disponible
y operativa el miércoles, 29 de mayo de 2013 y equipada con:

* 4 mesasy 8 sillas
e 12 sillas para representantes de la prensa

4



B.

9. Conferencia de Prensa: Ver Anexo V.

10. Sala Grupo de Trabajo: Sala con una mesa rectangular para 20-25 personas que podria

ser utilizada para grupos regionales o grupos de Delegaciones para negociaciones que surjan en el
marco de la Asamblea General.

11. Sala Reuniones Bilaterales: Ver Anexo VIL

12.  VIP Room: Una sala contigua al Plenario, amoblada (se proveeran los detalles) que
permitan a los Jefes de Delegacion sostener encuentros/conversaciones bilaterales Debera estar
disponible el viernes, 31 de mayo de 2013.

13.  Almuerzo de los Jefes de Delegacién de los Estados miembros, Jefes de Delegacién de
los Observadores Permanentes, Secretario General y Secretario General Adjunto (4 idiomas):
Un salén en formato comedor para cien (100) personas que deberd estar disponible para el
domingo, 2 de junio de 2013. Debera contar con la bandera de la OEA y la del pais sede

a. 4 cabinas dobles de tamafio estandar internacional para intérpretes;

b. Equipo de interpretacién simulténea con sistema de relay de los 4 idiomas en cada cabina, 2
consolas por cabina o una consola doble; Las consolas de interpretacién deben contar con el
sistema de relay, no se aceptardn conexiones externas o que implique el uso de otro equipo para
generar los relay.

c. 100 Receptores de interpretacién (preferentemente de sistema infrarojo)

d. 6 micr6fonos inalambricos

e. Sistema de audio para la sala

Materiales para el servicio de salas Plenaria v la Comisién General;

1. Dos juegos de placas o letreros de mesa inscritos en ambos lados con los nombres de los
siguientes paises: Antigua y Barbuda, Argentina, Bahamas, Barbados, Belize, Bolivia, Brasil,
Canadd, Chile, Costa Rica, Dominica, Ecuador, El Salvador, Estados Unidos de América,
Grenada, Guatemala, Guyana, Haiti, Honduras, Jamaica, Meéxico, Nicaragua, Panama,
Paraguay, Pert, Repuiblica Dominicana, Saint Kitts y Nevis, Santa Lucia, San Vincente y las
Granadinas, Suriname, Trinidad y Tobago, Uruguay y Venezuela. ¥

2. Dos juegos de placas o letreros de mesa inscritos por ambos lados con los siguientes titulos:
Presidente, Vicepresidente, Secretario General de la OEA, Secretario General Adjunto, Jefe de
Gabinete del Secretario General, Jefa de Gabinete del Secretario General Adjunto, y Secretaria.
v

3. Un juego de letreros de mesa inscritos por ambos lados con los siguientes titulos: Secretario
SEDI, Secretario de Administracion, Secretario de Asuntos Juridicos, nombres de los Paises
Observadores Permanentes, de los érganos y organismos del sistema interamericano y de los
organismos internacionales que actien como Observadores. ¥

La Secretaria General proporcionari este material al pais sede, en calidad de préstamo, por el periodo de la
Asamblea.

Este material serd incluido dentro de Ia cantidad solicitada bajo el rubro “materiales de oficina”.
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4. Cuatro urnas para votaciones. ¥
5. Dos malletes. ¥

6. Banderas, 5 juegos de 1.22 metros. x 1.83 metros de los 35 Estados miembros de la OEA para
el interiores y exteriores del recinto donde se celebre la Plenaria de la Asamblea General, y una
de la OFA para exteriores. ¥ 5 banderas adicionales del pais sede y 7 banderas de la OEA para
interiores.

7. Libretas para apuntes de los delegados

®

Lapices y/o boligrafos

C. Equipo de Interpretacion Simultinea Adicionales:

2 sistemas adicionales para servicios de interpretacion simultanea (para transmisién en radio-
frecuencia o infrarroja), los cuales serdn utilizados en los salones donde se realicen sesiones de
grupos de trabajo.

D. Oficinas:

Oficinas para las autoridades de la Asamblea General y para la Secretaria de la Asamblea con el
equipo y muebles necesarios, disponibles a partir del martes, 28 de 2013, con base del plano a ser
negociado entre las partes. Las oficinas del Secretario General y del Secretario General Adjunto
deberan contar con mobiliario de sala que facilite los encuentros bilaterales y/o audiencias.

E. Miscelaneos

e Lamparas de escritorio: donde sea necesario.

o Casilleros de madera: 1 mueble con 48 casilleros, cada uno con las siguientes
caracteristicas: 24 cm de largo, 38 cm de ancho y 15 cm de altura.

¢ 10 archivadores con llave

F. Materiales de oficina para el personal de la Secretaria General. El siguiente material debera ser
entregado a la Coordinacion General de la OEA el miéreoles, 29 de mayo de 2013:

= Blocks o libretas para anotaciones: 2 docenas
= Lépices No. 2 (con goma): 5 docenas

= Papeleras de acuerdo con la necesidad de las dreas de trabajo

= Cinta adhesiva plastica (para escritorio): 12 rollos

Clips pequefios para papel: 12 cajas

= Perforadoras de tres hoyos: 12

= Sacapuntas tamafio grande: 12

Engrapadoras tamafio regular: 24

=  Qrapas tamafio regular: 6 cajas

Engrapadoras grandes manuales: 2

Grapas para las engrapadoras grandes: 2 Cajas

Sobres comunes (tamafio 10- 4 ¥4 x 9 %) blancos: 100

Sobres Manila tamafio carta: 50

Boligrafos: 12 docenas negros, 12 docenas azules, 1 docenas rojos

Resaltadores amarillos: 24

Tijeras para papel: 24

Carpetas / cartapacios de 3 argollas: 1 docenas de 1 pulgada de ancho en el lomo

& La Secretaria General proporcionaré tres (3) juegos de banderas para interiores al pafs sede, en calidad de

préstamo y un (1) juego para exteriores, por el periodo de la Asamblea.
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* Carpetas / cartapacios de 3 argollas: 1 docenas de 1% pulgada de ancho en el lomo

* Carpetas manilla tamafio carta: 2 docenas

* Papel para fotocopias tamafio carta de 8 % x 11 pulgadas (20lbs. text), 92
bright: 10 cajas

G. Materiales para Multimedia:
. 100 DVD
H. Servicios:
1. Servicio médico y de enfermeria

Servicio médico de atencién inmediata para los participantes y personal de la Secretaria. En
caso de presentarse una urgencia médica, los médicos y enfermeras atenderan al paciente en el
consultorio, para estabilizarlo, y luego, segin sea necesario se dispondra el traslado al
Hospital mas cercano, de forma inmediata y expedita. Los gastos en que se incurra correrdn
por cuenta de la delegacion o por el funcionario de la OEA que utilice los servicios.

2. Servicio de refrigerios:

Servicio de café, refrescos y bocadillos para:

a. Personal de la Secretaria General: Cinco dias antes del inicio de la Asamblea General a
cargo de la instalacién de los equipos. Café permanente de 8:00 AM a 8:00 PM y
refrigerios a las 10:00 AM y 4:00 PM incluyendo el personal de acreditacion de las
delegaciones y de la prensa.y durante la Asamblea General;

b. Delegaciones: Durante la Asamblea General para los delegados y los participantes cercanos
al Plenario y la Comisién General., ademés de los salones VIP y el salén de delegados.

. Area de Prensa: Durante la Asamblea General para los usuarios del Centro Internacional de
Medios.



ANEXO II1

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 al 6 de junio de 2013

TRANSPORTE LOCAL

1. Secretario General de la OEA: un automévil

2. Secretario General Adjunto de la OEA: un automdévil

3. Jefe de Gabinete del Secretario General: un automévil

4. Jefe de Gabinete del Secretario General Adjunto: un automévil

5. Coordinador de OEA/SG de la Asamblea General: un automévil

6. Servicio de Conferencias: una camioneta tipo “van”

7. Jetes de Delegacion: A su llegada al pais seran recibidos en vehiculos individuales y
seran movilizados preferiblemente en minibuses de lujo para los eventos
protocolares. Se dispondra de una flota de vehiculos para su asignacién segin
necesidad

8. Jefe Protocolo y su equipo de trabajo: un automévil

9. Secretarios Ejecutivos y Asesores: dos automéviles

10. Personal de la Secretaria General desde el arribo al pais y desde el inicio hasta el fin
de la jornada: servicio de transporte circulando periddicamente desde y hacia los
hoteles oficiales, disponible de acuerdo a la demanda de trabajo y en los horarios
necesarios

11. Miembros de las delegaciones desde el inicio hasta el fin de la jornada de trabajo:
servicio de transporte circulando periédicamente desde y hacia los hoteles oficiales,
de acuerdo a la demanda de trabajo y en los horarios que sean necesarios

12. Representantes de la prensa desde el inicio hasta el fin de la jornada de trabajo:
servicio de transporte circulando periédicamente entre puntos fijos disponible de
acuerdo a la demanda de trabajo y en los horarios que sean necesarios

13. Prensa/OEA: un automévil y una camioneta tipo “van”

14. Servicios de tecnologfa y acreditacion: una camioneta tipo *“‘van”

6 dias
7 dias
7 dias
9 dias
10 dias
8 dias

5 dias

7 dias
5 dias

6 dias

5 dias

5 dias

6 dias

11 dias



ANEXO IV

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA
4 — 6 de junio de 2013

INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA PARA LA ASAMBLEA GENERAL
Equipos de computacién, redes, Internet, software, fotocopiadoras y consideraciones
técnicas

1. Servidores

1.1. Tres (3) servidores, para la Red de Administracién de documentos de la OEA, con
la siguiente configuracién minima:

» 2 X Quad-Core Intel Xeon E5450, 3 GHz, o superior

= 24 GBdeRAM

= Discos Duros de 15.000 RPM en Array RAID 5 con un total de 500 GB de
capacidad usable como minimo
Unidad de lectura de DVD
Dos Network Interface Card (NIC) 1000 Mbps
Una tarjeta “SATA” para conectar discos externos
Sistema de respaldo: Un Disco Externo USB de 300 GB o mayor, para cada
servidor

Estos tres servidores deberan tener creado un solo disco l6gico con la capacidad méaxima
en “Raid 5” y los CDs o DVDs de configuracién del fabricante. Estos tres servidores

deben estar disponibles para uso de funcionarios de la Secretaria General el dia sabado 25
de mayo de 2013.

1.2. Un San iSCSI, para el almacenamiento de la informacién y servidores de la red de
documentos de la OFEA, con las siguientes configuraciones minimas:

* Protocolo de transmisién (IP SAN iSCSI)

* Un espacio usable de 2 TB después de estar configurada.

¢ Discos duros SATA de 15.000 RPM o similares.

¢ Equipo sugerido Netapp FAS2040 o superior.

2. Equipos de computacién, fax, teléfonos, fotocopiadoras para las oficinas.

La tabla que se incluye a continuacién contiene el listado de los equipos necesarios,
distribuidos por 4rea de trabajo.

Las especificaciones técnicas para los distintos tipos de equipos se describen al final de la
tabla.



Distribuciéon de equipos para las oficinas de los funcionarios de Ia Secretaria General

y Participantes
COMPUTADORAS IMPRESORAS
PUESTO Cantidad Tipo Cantidad Tipo Fax Tel. Copiadora | Scanners
I. OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL
Secretario General 1 A 1 Local 1(Int)
Jefe de Gabinete SG 1 A 1 Local 1(int)
Asesor del SG 1 A 1 Red
Asesor del SG 1 A
1

Asistente del SG 1 A 1(Int) (45ppm)
Asistente del SG 1 A 1 Red/Color 1(Int)

SUBTOTAL 6 4 1 3 1 0
!l. OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL ADJUNTO
Secretario General
Adjunto 1 A 1 Local 1(Int)
Jefe de Gabinete SGA 1 A
Asesor del SGA 1 A 1 Red
Asesor del SGA 1 A
Asistente del SGA 1 A 1(Int)

1

Asistente del SGA 1 A Red/Color 1(Int) (45ppm)

SUBTOTAL 6 3 1 2 1 0
Ill. AREA COMUN FUNCIONARIOS OEA
Funcionarios OEA 4 A 1 Red

SUBTOTAL 4 1 0 0 0 0
IV. PROTOCOLO
Jefa de Protocolo 1 A 1 Red
Técnica de Protocolo 1 A 1 (Int)

SUBTOTAL 2 1 1 0 0 0
V. OFICINAS DE LA SECRETARIA DE PLENARIA, COMISION GENERAL Y GRUPO DE TRABAJO
Asesor Juridico 1 A
Relator 1
Secretario de la Plenaria 1 A 1 Local
Secretario de la Comisién
General 1 A 1 Red
Secretario de la Plenaria 1 A
Secretario de la Comision
General 1 A

SUBTOTAL 6 2 0 0 0 0
VI. APOYO A LA OFICINA DE LA SECRETARIA DE PLENARIA, COMISION GENERAL Y GRUPO DE TRABAJO
Coordinador Produccién
Documentos 1 B 1 Red
Oficial de produccién
documentos 1 A
Oficial de produccién
documentos 1 A
Oficial de produccién
documentos 1 A 1




COMPUTADORAS IMPRESORAS
PUESTO Cantidad Tipo Cantidad Tipo Fax Tel. | Copiadora | Scanners
Oficial produccién 1 1
documentos A Red (Loc) (45ppm)
SUBTOTAL 5 2 1 0 1 1
VII. SALON DE LA PLENARIA
Asistente de Sala 1 A 1 Local
Secretarios Comisién 2 Laptop
SUBTOTAL 3 1 0 0 0 0
VIIl. SALON DE LA COMISION GENERAL
Asistente de Sala 1 A 1 Local
Secretarios Comisién 2 Laptop
SUBTOTAL 3 1 0 0 0 0
IX. GESTION DE CONFERENCIAS Y REUNIONES
A.- OFICINA DE CONFERENCIAS Y REUNIONES
Coordinador General de
la AG 1 A
Coordinador Hoteles 1 A
Apoyo Grupos de Trabajo 1 A Red 1 (Int)
SUBTOTAL 3 1 0 0 0
B.- REGISTRO DE INSCRIPCION DE PARTICIPANTES
Coordinador
1 A 1 Red 1 (Int)
Oficial de acreditacion 1 A 1 Local
Oficial de acreditacién 1 A
Oficial de acreditacién 1 A
Acreditacién en linea A
SUBTOTAL 9 2 1 0 0 0
C.- SERVICIOS DE IDIOMAS
COORDINACION DE SERVICIOS DE IDIOMAS
Coordinador de Idiomas 1 B (Ir11t)
Control y registro de Doc. 1 A Red
Control y registro de Doc. 1 A
SUBTOTAL 3 1 0 0 0
SECCION DE ESPANOL
Revisor/Traductor 1 B 1 Red
Digitadores/correctores
SUBTOTAL 2 1 0 0 0 0
SECCION DE INGLES
Revisor/Traductor 1 B 1 Red
Revisor/Traductor 1 B
Revisor/Traductor 1 A
Digitadores/correctores 1 A
SUBTOTAL 4 1 0 0 0 0




SECCION DE FRANCES

Revisor/Traductor

Red

Revisor/Traductor

Digitadores/correctores

SUBTOTAL

SECCION DE PORTUGUES

Revisor/Traductor

Red

Revisor/Traductor

1

Digitadores/correctores

1

SUBTOTAL

3

D.- COORDINACION DE SERVICIOS DE TECNOLOGIA

Coordinador de Sistemas
y Redes

1

A

Administrador IDMS

Red/Color
Laser

Administrador IDMS

Ingeniero de Redes

Ingeniero de Redes

A
A
A
A

SUBTOTAL

n |- |-

1

E.- COORDINACION SERVICIOS DE REPRODUCCION DE DOCU

MENTOS

Coordinador
reproduccién documentos

1

A

(Loc)

5
(110ppm)

Oficial reproduccién
documentos

1

A

Red

SUBTOTAL

2

F.- DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS

E INFORMACION

Oficial distribucién de
documentos

1

A

Red

SUBTOTAL

1

X. PRENSA OEA

Coordinador de Prensa

Local

Oficial de Prensa

Oficial de Prensa

Oficial de Prensa

Red

1(Int)

1
(45ppm)

Oficial de Prensa

Fotégrafo Oficial

Fotografo Oficial

Oficial acreditacion
medios

Local

1 (Int)

Registro Participantes
Medios

IDs

Salén de Periodistas del
Centro Internac. Medios

20

> 0> |2 o0l I> > |>» >

Red

SUBTOTAL

30

XI. MULTIMEDIA OEA

Coordinador Muitimedia

1 (Int)

Especialista de video

>

Red

Especialista en Web




Consultor Webcast 1 A
Especialista de radio
(Espafiol/ Ingles) 2 D Local
Encoders E
SUBTOTAL 11 0 0
XiH. SALON PARA DELEGADOS
15 A Red (45[:pm)
SUBTOTAL 15 0 1
XHI. EQUIPO DE BACK-UP
3 A Local 2
Red
SUBTOTAL 3 2 0
DETALLE DE LOS TOTALES
Computadoras | Tipo A 106
Tipo B 9
Tipo C 3
Tipo D 2
Tipo E 5
Laptops 4
Totales computadoras 129
Impresoras Local 12
Red 23
Red/Color 3
IDs 2
Totales Impresoras 39
Copiadoras 110 PPM 5
45 PPM 5
Total Fotocopiadoras 10
Total Scanners 3
Total Fax 12

Total Teléfonos Fijos




2.1. Especificaciones técnicas de las terminales de trabajo (Workstation)

Tipo (A) Servicios Generales

Computadores con la siguiente configuracién minima:
¢ Procesador Core 2 Duo de 3 GHz
4 GBRAM
Disco duro de 250 Giga bites (HD)
CDRW
Tarjeta de Sonido
Network Interface Card (NIC) 10/100/1000 Mbps
Monitor Color 21” SVGA
Sistema Operativo: Windows7 32 bits Enterprise en inglés

Tipo (B) Servicios de Idiomas con DOBLE Monitor

Computadores con la siguiente configuracién minima:
e Procesador Core 2 Duo de 3 GHz
4 GB RAM
Disco duro de 250 Giga bites (HD)
CDRW
Network Interface Card (NIC) 10/100/1000 Mbps
DOBLE Monitor Color 21” SVGA
Tarjeta de video que soporte conexion para dos monitores
Sistema Operativo: Windows7 32 bits Enterprise en inglés

Tipo (C) Edicién de Fotografias y Disefio Web

Computadoras con la siguiente configuracién minima:
¢ Procesador Core 2 Duo de 3 GHz
4 GB RAM
Disco duro de 250 Gigabytes (HD)
16X DVD+/-RW.
Network Interface Card (NIC) 10/100/1000 Mbps
DOBLE Monitor Color 21” SVGA
Tarjeta de video que soporte conexién para dos monitores
Unidad de lector para tarjetas CompactFlash
Sistema Operativo: Windows7 32 bits Enterprise en inglés

Tipo (D) Radio (*)

Computadoras con la siguiente configuracion minima:
*  Procesador Core 2 Duo de 2.6 GHz o superior
4 GB RAM
Disco duro de 250 Gigabytes (HD)
CDRW
Network Interface Card (NIC) 10/100/1000 Mbps



¢ Sistema Multimedia con parlantes
e Monitor 177 SVGA
* Sistema Operativo: Windows7 32 bits Enterprise en inglés

Estos computadores estardn ubicados en la cabina de radio de la Voz de la OFA.
Para realizar la edicion de sonido se requieren dos tarjetas “soundboard Midiman
Delta 66 'instaladas en estos computadores, para sonido de alta calidad. Programa
para grabacion y edicion de sonido: Cool Edit Pro 2.1 o superior.

Tipo (E) Codificador Multimedia (Windows Media Services version Windows
Media Encoder 9)

Computadoras con la siguiente configuracién minima:
® Procesador Core 2 Duo de 3 GHz

e 4GBRAM

* Disco duro de 250 Giga bites (HD)

e 16X DVD+/-RW

®  Network Interface Card (NIC) 10/100/1000 Mbps

* Sistema Multimedia con parlantes

¢ Monitor Color 21” SVGA

¢ Sistema Operativo: Windows7 32 bits Enterprise en inglés
L]

Cada computador debe de tener una tarjeta para digitalizacion de audio y video
tipo Osprey 210 de la compafifa View Cast o similar, compatible con el
encodificador “Windows Media Encoder 9.”

Estos computadores deberan de tener direcciones IP Fijas y el puerto 80 abierto en el
Firewall. Ademas, deberan de tener el programa Windows Media Encoder 9 instalado.

» Teclados:
El teclado de los computadores debe ser teclado fisico en inglés, que corresponde al
estandar que utilizan los usuarios de la Secretaria General.

» Mouse Pad:
Deben ser de color oscuro que permitan un correcto funcionamiento del mouse.

2.2 Especificaciones técnicas de los laptops

Intel Core 2 Duo 2.5 GHz, 4.0 GB RAM, 250 GB Hard Drive. 24X CD-RW/DVD.
Display 14.1" WXGA. Windows7 32 Bits Enterprise, NTFS, English, tarjeta de conexién
“wireless”. Cada laptop debera contar con cable de seguridad (“‘security cable lock™)

2.3 Especificaciones de las impresoras
Todas las impresoras deben estar configuradas para imprimir con papel tipo carta
(“letter”) de 8.1/2” x 11”. Se debera prever que las impresoras cuenten con papel cargado
en las bandejas desde el momento que comience la instalacion de las mismas.

Impresora de Red
HP LaserJet 4015N o equivalente. Calidad de impresion: 1200 x 1200 dpi. Lista para

conexion a una red “Network ready” con tarjetas Ethernet 100 Base-T. Memory: 128
MB. 50 ppm.



Impresora Local
HP LaserJet P2035 o equivalente. Calidad de impresién: 1200 x 1200 dpi. Memoria: 16

MB. 30 ppm

Impresora Red/Color

Impresora de color HP CP4025n o equivalente. Memoria 512 MB velocidad de impresion
35ppm; calidad de impresién 600 x 600. Lista para conexién a una red “Network ready”
con tarjetas Ethernet 100 Base-T.

Impresora IDs

Impresora color para impresion de tarjetas de identificacidn, tipo Zebra P330i.; velocidad
de impresion 5.2 segundos para “single-side monochrome” tarjetas y 25 segundos para
“single-side full color”. Tamafio de las tarjetas: CR80 — “standard credit card size”.

Espesor de las tarjetas: 10 mil (0.25 mm) to 60 mil (1.524 mm).

2.4 Especificaciones técnicas de Scanners

Scanner Hewlett Packard 8420 (o compatible), con sistema de auto alimentacién “auto-
feeder”. Velocidad ADF (“Automatic Document Feeder”): 25 ppm. Capacidad ADF: 100
paginas. Resolucién del scanner: 600 x 600 dpi.

2.5 Telefonia (faxes, fijos y celulares)

2.5.1 Faxes: Todos los faxes a instalar indicados en la tabla de distribucién de
equipos en el punto 2), deberan ser del tipo Teléfono/Fax. Los indicados como
(Int) deberdn tener acceso a llamadas de larga distancia internacional. Los
indicados como (Loc) sdlo tendran acceso a llamadas locales.

2.5.2 Teléfonos Fijos: Los indicados como (Int) deberan tener acceso a
llamadas de larga distancia internacional. Los indicados como (Loc¢) sélo tendran
acceso a llamadas locales.

2.5.3 Celulares: 60 celulares, 6 con salida internacional. Posteriormente, se
proveera un listado con el personal de la Secretaria General que requiere celular.
Se sugiere se entreguen directamente al personal de la lista y como garantia
solicitar un documento de identificacion original, el cual se les devolvera una vez
que retorne el celular.

NOTA:

El pais sede, si lo considera conveniente, podria utilizar equipos multifuncionales en
remplazo de algunos equipos indicados en el Punto 2 “Tabla de Distribucién de
Equipos”. La distribucién de estos equipos multifuncionales se realizara segun
indicaciones del personal técnico de la OEA.

Especificaciones técnicas para el equipo multifuncional: Impresora, fotocopiadora,
scanner, fax. Velocidad 45 ppm. Resolucién 600 x 600 dpi. Memoria 512 MB. Disco
duro 40 GB. Lista para conexién a red (network ready). Blanco&Negro y Color. Para
imprimir con papel tipo carta (“letter”) de 8.1/2” x 117,



2.6 Otros equipos

Veinte (20) juegos de parlantes para computadora. Estos parlantes deberin estar
disponibles para ser instalados dependiendo de la necesidad de los funcionarios de la
OEA, y se indicar4 “in situ” en cuéles computadoras seran necesarios.

Veinte (20) juegos de auriculares para computadora. Estos auriculares deberan estar
disponibles para ser instalados dependiendo de la necesidad de los funcionarios de la
OEA, y se indicar4 “in situ” en cudles computadoras seran necesarios.

3. Centro de fotocopiados: Equipos y oficinas

Para el desarrollo de la Asamblea General se necesitan instalar ocho (8) fotocopiadoras. Estos
equipos deben estar ubicados en lugares que retinan las condiciones adecuadas para la
impresion de documentos con aire acondicionado y poca humedad.

Las fotocopiadoras se distribuirén de la siguiente manera:
3.1 Coordinacion servicios de reproduccion de documentos (Punto IX.E de la tabla).

Tres (3) unidades de 110 paginas por minuto para el centro de fotocopiado, con
compaginador y engrapadoras automaticas, y perforadora incluida de tres huecos para
papel tamafio carta de 8 % x 11. El volumen de produccion efectivo 550 paginas por
minuto. Estos tres equipos seran asignados para la produccién de cada de idioma Yy un
equipo de respaldo. El espacio debe ser suficientemente amplio para acomodar la reserva
de papel. Los espacios donde se distribuyen las fotocopiadoras deben contar con la carga
eléctrica correspondiente. Esta 4rea debe contar con adecuado aire acondicionado durante
las 24 horas, teniendo en cuenta que las 3 copiadoras son generadoras de calor, como asi
también con la adecuada humedad para el almacenamiento de papel.

3.2 Oficina del Secretario General (Punto I);
Oficina del Secretario General Adjunto (Punto ID);
Coordinacion de la Plenaria y la Comisién General (Punto VI);
Prensa/OEA (Punto X);
Salén de Delegados (Punto XII).

Cinco (5) unidades de 45 péginas por minuto, con compaginador y engrapadora
automaticas, perforadora de tres huecos incluida para papel tamafio carta de 8 42 x 117,
distribuidos en un todo de acuerdo a lo indicado en la tabla de distribucién de equipos.

NOTA:

Si el pais sede opta por instalar equipos multifuncionales, la cantidad de fotocopiadoras
indicadas en el Punto 3.2 serd un numero menor en funcion de la distribucién que se
determine por el personal técnico de la OEA.



4. Programas (Software)

4.1 Para los servidores:

Software centralizado de antivirus para ser instalado en los servidores y las PCs. De
ser posible se recomienda Symantec Enterprise o Sophos

CDs o DVDs de configuracion del fabricante.

4.2 Para todas las computadoras indicadas em la tabla de distribucién de
equipos™:

Sistema Operativo: Windows7 32 bit Enterprise (Version inglés) para todas las
terminales de trabajo con todos los parches de seguridad y “service packs” a la fecha
de inicio de la Asamblea. El sistema operativo debe ser instalado en su versién
completa con los “CABS” en el disco duro y debe estar instalado totalmente limpio.
Windows debe estar debidamente registrado y activado en el momento de la
instalacién del mismo.

El sistema operativo de todas las maquinas debe de ser instalado en el C:/, bajo
ningun concepto técnico se debe de tener el sistema operativo instalado en otra
particion diferente a esta.

Todas la computadoras deben tener configuradas las impresoras para imprimir con
papel tipo carta (“letter”) (8 1/2” x 117)

Microsoft Office 2010 Enterprise (Version Inglés) Word, Excel, Power Point, con los
mddulos de idiomas en espafiol, francés, inglés y portugués para todas las terminales
de trabajo. El programa Office debe ser instalado en el disco duro en su versién
completa ("full version™)..

Antivirus Enterprise con administracién centralizada para Windows7 con la Gltima
definicién posible para todas las terminales de trabajo.

Adobe Acrobat Professional

Ningan otro software debe estar instalado, como por ejemplo copiadores de CDs
(Roxio, Easy Creator) para misica, peliculas, etc; excepto que se indique lo contrario
en computadoras especificas.

4.3 Para computadoras tipo C (Edicion de fotografias y Diseno Web)

Adobe Photoshop CS5 (edicién de fotografias)
Adobe Dreamweaver* or Ms Sharepoint Designer*.
Adobe Acrobat Professional

4.4 Para computadoras tipo D (Radio)

Adobe audition 2.0 (Programa para grabacion y edicion de sonido)
Cool Edit Pro 2.1

4.5 Para las computadoras tipo E (Multimedia)

Microsoft Office 2010 con Sharepoint Designer (editor de paginas Web y CD-Rom)
Adobe Premiere Pro 2.0 (edici6én de video)

Scansoft PDF creator 4.0 (PDF Converter)

Adobe Acrobat 9 Professional (manejo de documentos)
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«  MS SQL Server 2000 Client Tools (manejo de bancos de datos en Web. Para
instalacién en 3 computadoras tipo B)
« Roxio Easy CD and DVD Creator

4.6 Para las computadoras de las siguientes areas:
Oficina de Coordinacién de la Plenaria y la Comisién General (Punto VI de la tabla);
Servicios de Idiomas (Punto IX.C de la tabla); Coordinacién servicios de Reproduccion de
Documentos (Punto IX.E de la tabla):

» Adobe Acrobat Professional

4.7 Licencias:

Todas las licencias necesarias para los programas indicados anteriormente, seran
suministradas por el pais anfitrion.

5. Suministro de energia eléctrica

El suministro de energia eléctrica para todas las instalaciones donde se llevara a cabo la
Asamblea General, deberé ser de manera ininterrumpida (24 x 7) a partir del martes, 28
de mayo de 2013.

Las instalaciones en donde se llevara a cabo la Asamblea General, deberan contar con
un sistema de respaldo de energia eléctrica con, al menos, dos generadores eléctricos
independientes del suministro de energia eléctrica comercial. En el caso de ocurrir una
interrupcién en el servicio eléctrico normal, estos generadores deberan activarse de
manera inmediata, y deberdn tener la capacidad de poder mantener la energia eléctrica

necesaria en las instalaciones para que todos los equipos continden funcionando
normalmente y de manera continua.

Una unidad de suministro de energia eléctrica ininterrumpible (UPS) tipo “APS Smart-
UPS RT” 2100 Watts / 3000 VA para cada Servidor.

Un protector de descargas eléctricas por variaciones en la corriente eléctrica
“Regleta o Surge protector” para cada computadora, cada impresora, asi como
todo equipo electrico, de acuerdo al total de equipos instalado.

6. Instalacién y configuracién de las Redes cableadas:
A continuacién se describen las redes que seran necesarias:

6.1 Red de Administracién de Documentos de 1a OEA

Esta red debera ser configurada totalmente independiente y cerrada, con su propio enlace
dedicado a Internet de 40 Mbps o mejor con un SLA de 99.99% de disponibilidad del
mismo. La conexién a Internet de esta red no podra ser compartida con ninguna otra area
de la Asamblea. Se deberd preveer la instalacién de un firewall, switches y routers
necesarios, racks y cableado utilizando cable Cat-6 o superior. Forman parte de esta red
las dreas indicadas en los Puntos I: II; IIT; IV; V; VI; VII; VIII IX.A; IX.C; IX.D; IX.E v
IX.F; X (Con excepcion de Salén de Periodistas del Centro Internacional de Medios, el
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cual debe de estar en una red aparte gratuita que es entregada y configurada por el pais
sede) de la Tabla de Distribucién de Equipos.

6.2 Red de Webcast / IPTV

Esta red deberd ser configurada con un enlace dedicado a Internet de 30Mbps de upsteam y
los mismo 30 Mbps de downstream con un SLA 99.99% de disponibilidad. La conexién a
Internet de esta red no podrd ser compartida con ninguna otra drea de la Asamblea.
Instalacién, conexién y configuracion de esta red incluyendo racks, hubs, switches,
Jirewall 'y cableado utilizando cable Cat-6 o superior. Forman parte de esta red los
equipos de Webcast que serdn provistos por una compafiia contratista. Se deberan
proveer 12 direcciones de IP Fijas.

6.3 Red para Oficinas, Centro Internacional de Medios, y Salén para Delegados

Esta red debera ser configurada con un enlace dedicado a Internet de 20Mbps o mejor
con un SLA de 99.99% de disponibilidad del mismo. El cableado debera utilizar Cat-6 o
superior. Forman parte de esta red las areas indicadas en los Puntos X1y XII.

NOTA:
Dependiendo de las instalaciones fisicas del edificio donde se lleve a cabo la Asamblea

General, las redes 6.1) y 6.3) podran compartir un solo enlace a Internet pero el ancho de
banda debera ser de 40 Mbps.

6.4 Red de Acreditacién para Participantes en la Asamblea General

Esta Oficina estard ubicada fuera del centro en que se realizaran las sesiones de la
Asamblea General.

Deberé contar con un enlace dedicado a Internet de 5Mbps o superior con un SLA de
99.99% de disponibilidad del mismo.

Forma parte de esta red el 4rea indicada en el punto IX.B de la Tabla de Distribucién de
Equipos.

NOTA: Preferiblemente y dependiendo de las instalaciones fisicas del edificio donde se
lleve a cabo la Asamblea General, esta red sera parte de la red indicada en el punto 6.1)
“Red de Administracién de Documentos de la OEA” pudiendo compartir la conexién a
Internet.

6.5 Red de la oficina de servicios de acreditacién para los representantes de los
medios de Comunicacién

Esta oficina estard ubicada fuera del centro en que se realizardn las sesiones de la
Asamblea General. Deberd contar con un enlace dedicado a Internet de SMbps o
superior con un SLA de 99.99% de disponibilidad del mismo.

Forma parte de esta red los equipos indicados en el Punto X “Registro Participantes
Medios” de la tabla de distribucién de equipos.

El SLA estaria garantizando la disponibilidad del enlace y el ancho de banda asignado,

especialmente los enlaces de las redes 6.1) y 6.2) que no pueden ser comprometidos en ningiin
momento por el uso de los otros enlaces.
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Se debera preveer de contar con dos enlaces redundantes de backup de ser posible de
otro Proveedor local de Internet.

7. Redes Inalambricas
Deberan existir las siguientes redes inalambricas:

7.1 El Salén de periodistas del Centro Internacional de Medios indicado en el Punto
X de la tabla de distribucién de equipos debera disponer de servicio de conectividad
inaldmbrica para conexién a Internet, gratuito, para computadoras de los representantes
de los medios. Esta red tendrd que tener capacidad suficiente para quinientas (500)
conexiones simultidneamente y suficientes tomas corrientes para los laptops.

7.2 El 4rea del “Salén para Delegados” indicada en el Punto XII de la tabla de
distribucion de equipos deber4 disponer de servicio de conectividad inaldmbrica para
conexién a Internet, gratuito, para computadores de los representes de los paises
participantes. Esta red debera tener capacidad suficiente para cien (100) conexiones
simultaneamente y suficientes tomas corrientes para los laptops.

7.3 Las areas indicadas en los puntos I; II; IIL; IV; V; VI; IX.A; IX.C; IX.D y
IX.F; X de la tabla de distribucién de equipos deberan disponer de servicio de
conectividad inaldmbrica para conexién a Internet, gratuito. Esta red debera tener
capacidad suficiente para ochocientas (800) conexiones simultaneamente.

7.4 Para el Sal6n de la Plenaria y el Salén de la Comisién General indicados en los
Puntos VII' y VIII de la Tabla de Equipos. Esta red debera tener capacidad suficiente
para conexién de mil (1000) conexiones simultaneamente en cada uno de los salones.

8. Firewall:

Instalacién y configuracién de Firewall ASA5540 o superior, para las redes: 6.1) Red
de Administracion de Documentos de la OEA y 6.2) Red de Webcast.

El firewall correspondiente a la red de administracién de documentos de la OEA debe
tener los puertos SSL abiertos desde adentro hacia afuera y los puertos del DNS abiertos
desde adentro hacia afuera.

9. Otros equipos necesarios para las redes:
El pais anfitrién debera proveer todo el equipo que sea necesario para la instalacion,
configuracién y buen funcionamiento de todas las redes indicadas anteriormente, como
por ejemplo routers, switches, racks, UPS para los racks, patch panels, etc.
Todo los equipos de redes deberan ser de las lineas “Enterprise” del fabricante

incluyendo los “Access Point”.

Para el dia 15 de mayo de 2013 debers estar disponible un diagrama completo de todas
las redes donde se incluyan los IPs y la comunidad de lectura “SNMP” de cada uno de
los dispositivos (routers, switches, firewalls). Dicho diagrama debera también incluir la
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distribucién de las todas VLANs con su respectivo “IP Range” y ancho de banda
disponible.

Los switches de las diferentes redes deben de cumplir con las siguiente caracteristicas:

¢ Switch administrables, monitoreables y configurables con SNMP.

e (Capa 2 o superior.

Para el core switch se sugieren Cisco Catalyst 3750 o superior.

Para los switches de distribucion se sugieren Cisco Catalyst 3550 o superior.

e Para las redes wireless se requiere un controlador wireless Cisco 5508 Wireless
Controllers o superior.

o Los Access point deben ser referencia Cisco o Aironet 1260 Series Access
Points o superiores.

10. Cableado y puertos:

El tendido de los cables de las redes se debera realizarse con suficiente anticipacion a la
fecha de inicio de la Asamblea General y debera estar terminado el lunes, 27 de mayo
de 2013.

El cable a ser utilizado, como minimo deberd ser CAT 6e o superior, con conexiones
RJ45 y certificado. El largo de los cables conectores (patch cords) dependera de la
ubicacion final que se decida para los switches, los servidores y la distribucién de las
computadoras e impresoras. La disposicién de los cables se hard conforme a los planos
que se elaboraran a partir de la disposicion final de las facilidades y salas disponibles.

Como se indico anteriormente existiran cinco (5) redes diferentes e independientes, por
tal razén las cinco Redes se distribuirdn mediante switches y paneles de conexién (patch
panels) separados e independientes. Para la distribucion e instalacién del cableado no
podran utilizarse “Hubs”.

La cantidad de puertos necesarios a instalar es la misma cantidad que surge del total de
estaciones de trabajo € impresoras indicadas en la tabla de distribucién de equipos (Punto
2) mas los servidores.

NOTA:

Se necesitardn ademds los siguientes puertos extras, los cuales deben ser tenidos en
cuenta en el disefio de cableado para las instalaciones y son requerimiento “sine qua non™:
a) Para las é4reas indicadas en los Puntos [; IT; V; VI; IX; X y XI de la tabla de
distribucion de equipos, se deberan instalar 2 puertos extras para respaldo en
cada una de las 4reas indicadas en el plano.

b) Para el area “Coordinacién de Servicios de Tecnologia” se deberén instalar diez
(10) puertos extras, con sus correspondientes “patch cords”. (Punto IX.D de la
tabla)

c) Para la Sala de la Comisién General, en la mesa principal, se deberén instalar

tres (3) puertos.
d) Para la oficina de la Red de Webcast cuatro (4) puertos.
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La Secretaria General supervisard la distribucién de los puertos de acuerdo con la distribucion de
todos los equipos.

11. Oficina del 4rea de “Coordinacién de Servicios de Tecnologia” (Punto IX.E de la tabla)

En el espacio fisico que utilizara esta 4rea se instalars equipo y software criticos para el
desarrollo de la Asamblea General. Por tal razén este lugar deberd contar con
especificaciones diferentes al resto de las 4reas, y son las siguientes:

+ Aire acondicionado: la oficina debe contar con adecuado aire acondicionado
durante las 24 horas debido a que en este lugar estaran instalados los servidores. El
aire acondicionado deberd estar funcionando las 24 horas a partir del dia domingo
26 de mayo de 2013

+ Seguridad fisica: la oficina debera contar con puerta para que tenga acceso
Gnicamente personal autorizado.

+ Electricidad: la oficina debera contar con tomas de corriente preparados para una
carga eléctrica diferente debido a que estaran instalados los servidores.

+ Los switches y servidores para la red de documentos, deberan estar instalados en un
rack con UPS independiente, y ubicado en la oficina de coordinacién de servicios
de tecnologia.

+  Unarmario o gabinete, con llaves para almacenamiento de equipos.

+ 14 “Two-Ways Long-Range Walkie-Takie” para comunicacion del personal técnico
de la OEA

Esta drea es critica para desarrollo de las actividades de la Asamblea General, por lo
tanto deberd estar totalmente terminada y con los servidores disponibles para uso de los
funcionarios de la Secretaria General el dia domingo 26 de mayo de 2013,

12. Oficina del 4rea de “Webcasting / IPTV”

En el espacio fisico que utilizara el especialista de Webcasting se instalaran equipos y
software criticos para el desarrollo de la Asamblea General. En esta oficina se instalaran
equipos que seran provistos por una compafifa consultora. Por tal razén este lugar
debera contar con especificaciones diferentes al resto de las dreas, y son las siguientes:

+ Aire acondicionado: la oficina debe contar con adecuado aire acondicionado
durante las 24 horas debido a que en este lugar estaran instalados los servidores.

+  Seguridad fisica: la oficina deber4 contar con puerta para limitar el acceso a esta
area a Gnicamente personal autorizado.

+ Electricidad: Seis (6) enchufes estandar (dos patas planas) de 110 V, 20 Amperes,
3000 Watts. (NEMA 5-20P) Estos enchufes deben estar dentro del mismo circuito
eléctrico al cual se conecte al Control Maestro.

13. Puesta en operacién de todos los servicios de tecnologia
Los funcionarios de la Secretaria General van llegando de manera gradual a partir del
lunes 27 de mayo de 2013, diariamente. Por lo tanto las areas de trabajo y oficinas
deben estar 100% operativas al momento de la llegada de los mismos.
En funcién de lo enunciado, las conexiones a Internet, tendido de cables de red,

servidores, computadoras, impresoras, configuracién de redes, fotocopiadoras,
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electricidad, y todos los equipos enumerados en este Anexo deben estar instalados y
probados el dia lunes 27 de mayo de 2013, a los efectos de poder realizar las
configuraciones y pruebas necesarias antes de la llegada de los funcionarios de la
Secretaria General.

El personal de logistica de la Secretaria General indicard in situ las fechas de
prioridades para que cada 4rea esté 100% operativa.

14. Personal de apoyo:

El GOBIERNO proporcionard personal técnico calificado a fin de dar el apoyo
necesario para las siguientes areas:

* Redes, switches, routers, firewall, servidores.

e Terminales de trabajo (hardware y software).

¢ Impresoras.

¢ Delegados y Prensa

¢ Transmision por Internet.

¢ Operacion y mantenimiento de fotocopiadoras.

El personal técnico local deberd coordinar con el personal técnico de la OEA todo lo
relacionado con el funcionamiento de los equipos y el apoyo que prestard durante la
reunion. Se estableceran horarios, segun se requiera, para cubrir las diferentes 4reas de
trabajo.

Para los servicios considerados criticos (conexion a Internet, configuracién de switches,
routers, firewall, redes, reparacion fotocopiadoras) se debera prever un servicio 24 horas
corridas con personal técnico altamente calificado.
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ANEXO YV

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 - 6 de junio de 2013

PRENSA OEA

I). Funciones Prensa OEA

A. Descripcion de Operaciones:

Prensa/OEA serd responsable fundamentalmente de la elaboracion, produccién y difusion a la
prensa de documentos, fotografias, videos y audios relativos a la Asamblea General y sus eventos
(inauguracion, plenarias y clausura, entre otros). Ademas, sera responsable en general de todo lo
relacionado con los medios de comunicacion asistentes a la Asamblea General, incluyendo:

¢ coordinar el contacto de la prensa con las delegaciones de los Estados Miembros.

¢ difundir los anuncios y horarios de eventos de la Asamblea General.

¢ acreditar a los representantes de los medios de comunicacion.

* determinar los accesos de prensa a los eventos de la Asamblea General.

e coordinar y organizar los servicios relativos al Centro Internacional de Medios (CIM).
¢ coordinar las Conferencias de Prensa.

Prensa/OEA proporcionara a la contraparte del pais anfitrién antes del comienzo de la Asamblea
General, el listado de correos electronicos de los periodistas acreditados. Este listado sélo podra
ser utilizado durante la Asamblea General y para comunicaciones relativas a ella.

Prensa/OEA contard con al menos dos personas de apoyo local a tiempo completo desde el
viernes 31 de mayo de 2013. Acreditacién prensa contard con al menos dos personas de apoyo

local a tiempo completo desde el miércoles 29 de mayo de 2013.

B. Centro Internacional de Medios (CIM)

El Centro Internacional de Medios de Comunicacién (CIM) de la Asamblea General
proporcionara espacio, equipo y servicios para satisfacer las necesidades de todos los periodistas,
locutores de radio y television, fotografos y camardgrafos acreditados para cubrir la Asamblea
General. E1 CIM debera estar en pleno funcionamiento a partir del domingo 2 de junio de 2013.
Se encontrara abierto las 24 horas si fuera necesario.

El CIM pondrd a disposicién de los representantes de los medios de comunicacién servicios libre
de costos tales como: conexiones eléctricas, conexiones inalambricas de red, distribucién de
documentos; ademdas de los servicios de la emisora local (TV Matriz), incluyendo el circuito



cerrado para la cobertura de radio y video en las sesiones plenarias, y distribuidores de sonido y

video.

El CIM se compone de las siguientes unidades de trabajo:

Salén de periodistas (Operada por Prensa/OEA)

Centro Internacional de Transmisiones (Operada por Multimedia/OEA, ver
Anexo VI)

Salas de edicion (Operada por Multimedia/OEA, ver Anexo VI)

Sala para conferencias de Prensa (Operada por Prensa/OEA)

Sets para entrevistas y grabaciones de TV (Operada por Multimedia/OEA, ver
Anexo VI)

Oficinas de Prensa/Multimedia OEA

Salén de periodistas: Espacio de trabajo para los representantes de los medios de comunicacion

de prensa, que deber4 contar con las siguientes facilidades (Ver Anexo IV):

Un mostrador de atencion a la prensa atendido de manera permanente por
personal local.
Mesas de trabajo con sillas para 130 representantes de la prensa;

Sala_para conferencias de prensa: Sala para uso exclusivo de las conferencias de prensa de la
Asamblea General, que debera estar disponible de manera permanente. Debera estar disponible el
viernes 31 de mayo de 2013 y contar con las siguientes facilidades:

Mesa principal para 6 personas con cuatro (4) microéfonos. 80 sillas para el
publico.

2 cabinas y equipos de interpretacion simultinea para 2 idiomas; 30 receptores.
Equipo de grabacién, amplificaciéon de sonido y altoparlantes, aparato para la
distribucién de sonido a la prensa con la opcién de sonido de piso y/o
interpretacion.

2 micré6fonos inalambricos.

Plataforma para camaras de TV matriz.

Iluminacion profesional para camaras de TV.

Una plataforma de minimo 15 m x 4 m x 1 m a dos niveles (cada nivel con
dos metros de ancho, el primer nivel desde el suelo 0.50 m de alto y el
segundo 1 m de alto) para fotégrafos y camardgrafos.

Telon de fondo oscuro y mate con el logo oficial de la XLIII Asamblea General y
logo de la OEA.

Bandera de la OEA y del pais anfitrién. Ademas, deberan estar disponibles las
banderas de los Estados Miembros.

1 Multi Box de audio para proporcionar sonido de piso e interpretaciones. (Ver
anexo VI)

D. Salas para Prensa/OEA

Las Oficinas de Prensa de la OEA, y el Centro Internacional de Medios deberan estar ubicados dentro
del recinto sede de la Asamblea General.



Las oficinas de Prensa de la OEA deberdn estar disponibles el miércoles 29 de mayo de 2013 y contar
con facilidades y equipos para las actividades de las siguientes unidades de trabajo:

1. Sala para Coordinador de Prensa :
a. Escritorio
b. Equipo de computacién (Ver Anexo IV)
¢. Mesa para reuniones y cuatro sillas
d. Puerta con llave

2. Sala para Sub-Coordinador y funcionarios de Prensa/OEA:
a. Mesas para 8 personas
b. Equipo de computacién (Ver Anexo IV)
c. 2 armarios pequefios con llave
d. Puerta con llave

3. Centro de Acreditaciones de Prensa:
a. Mobiliario (Ver Anexo I1.8)
b. Equipo de computacién (Ver Anexo IV)
¢. Puerta con llave a disposicion del Coordinador de Acreditacion Prensa



ANEXO VI

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 al 6 de junio de 2013

MULTIMEDIA OEA

). Funciones Multimedia OEA

A. Descripcién del personal del pais sede para servicios de multimedia;

¢ 1 productor de video por cada sala de edicién (técnicos en Final Cut Pro, Avid o software de

edicion similar).

1 editor de video por cada sala de edicion (profesionales con perfil periodistico).

7 camarografos (5 en la plenaria y, 2 para cobertura general y eventos paralelos)

4 asistentes para grabacion de video y sonido.

2 directores de cAmara

2 técnicos especialistas en video digital para apoyar las operaciones de Webcast en diferido

(ondemand).

¢ Personal técnico necesario (ingenieros, especialistas de sonido, manejo de la tituladora y otros)
para la operacion de los servicios de la TV matriz.

B. Descripcion de Operaciones:

El coordinador de Multimedia de la OEA, es responsable de la gestion y organizacién de los servicios y
facilidades relativas a las transmisiones de video, sonido e informaciones para la Web, que ser4n utilizadas
por los representantes de los medios de comunicacién nacional e internacional con motivo de la
celebracion de las Sesiones de la Asamblea General.

Multimedia/OEA tendra dentro del Centro Internacional de Medios de Comunicacion (CIM) espacios para
oficinas dedicadas al trabajo de TV, Radio, Webcast/IPTV, Satélite y Pagina Web. Multimedia/OEA seré
responsable dentro del CIM de coordinar y supervisar las salas y actividades descritas en este anexo.

Todas las demas salas y servicios del CIM seran coordinados y supervisados por Prensa/OEA (ver Anexo
V).

C. Salas del Centro Internacional de Medios de Comunicacién (CIM) operadas por Multimedia/OEA

C.1 Centro Internacional de Transmisiones: Centro de grabacion y distribucién, de video y audio
para las emisoras de radio y television que debera contar con las siguientes facilidades:

. Un espacio de grabacion comiin con mesas para equipos y espacios disponibles para los
equipos de grabacién y reproduccién con alimentacién de video NTSC y sonido.
Equipo para amplificacién de sefial y distribucién de video NTSC con 20 salidas tipo
BNC. Equipo para distribucién de sonido, divididos de la siguiente forma: 20 salidas
XLR con el sonido de piso (original); 10 salidas XLR con el sonido de la interpretacion
en espafiol; 10 salidas XLR con el sonido de la interpretacién en inglés; 3 salidas XLR
con el sonido de la interpretacion en francés; y 2 salidas XLR con el sonido de la
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interpretacién en portugués. Este espacio podrd poder acomodar 45 sillas para los
corresponsales de television y radio.

C.2 Sala de edicién: Un espacio de oficina para control de las solicitudes de los canales, manejada por
la TV matriz, que recibir solicitudes para servicios de edicién basica de video y transmisiones por
satélite requeridas por los medios de comunicacién, de cuyo costo se hard cargo el usuario. Esta sala
también sera utilizada por Multimedia/OEA para la edicién de material que se enviard por satélite. La
sala de edicién debera recibir sefial de video y audio (circuito cerrado) y, de ser posible, contar con
conexion al fly-away del satélite.

2 video-players

e 2 maquinas editoras para la edicion bésica de video (corte seco y material en bruto) con sus
correspondientes monitores con entrada de audio y video;

2 copiadoras de DVD o de MiniDV o de DVCPro;

e Linea de video y audio en vivo de la sesién inaugural — como parte del Circuito Cerrado -,
dialogos con el Sector Privado, Trabajadores y la Sociedad Civil, reuniones de Jefes de
Delegacion, plenaria y conferencias de prensa;

e Software de edicidn; Final Cut Pro, Avid o Premiere.

C.3 Un set para entrevistas y grabaciones de TV: Debera contar con las siguientes facilidades:

Telén de fondo oscuro y mate con el logo de la OEA y de la Asamblea General
2 ¢ 3 sillas y una mesa

Enchufes eléctricos

Salida directa a satélite opcional (costo a cargo del usuario)

C.4 Emisora local (TV Matriz)

Los servicios que brinde la emisora local durante la Asamblea General seran ofrecidos por el
pais sede a los medios de comunicacion nacional ¢ internacional. El pais sede debera
seleccionar un canal de TV y/o compaiiia de produccién de TV con capacidad comprobada para
ejecutar los servicios de la emisora local de la Asamblea General.

Las operaciones del Centro Internacional de Transmisiones en el (CIM) serén coordinadas y
estaran bajo la responsabilidad de la emisora local o cabeza de cadena que designe €l gobierno
del pais sede y por Multimedia/OEA. La emisora local también coordinara las solicitudes de
servicios técnicos optativos, incluyendo las conexiones para integracién a programas en vivo, y
proveera los vinculos para transmisiones por satélite.

La cobertura de las transmisiones, debera llegar a todo el territorio de Guatemala, con acceso, a
través de satélite e Internet, a todo el hemisferio.

La emisora local, durante la Asamblea General, ofrecerd imagenes y sonido de las reuniones
para: los medios de comunicacion (canales y redes de TV y emisoras de radio), transmisiones
satelitales y circuito cerrado. La imagen serd limpia, sin titulares y sin comentarios, a excepcion
de la transmision por circuito cerrado para los periodistas que incluird titulos y graficos. Las
salidas para los canales de TV, webcast/IPTV, satélite y circuito cerrado, deben ser
independientes utilizando la modalidad de un Routing Switcher para la asignacion de fuentes y
destinos.



La emisora local ofrecerd en forma continua cobertura de audio y video en vivo de la Asamblea
General en el Centro Internacional de Medios, incluyendo: la conferencia de prensa inaugural;
la Sesion Inaugural; las sesiones plenarias; la reunion ministerial del Grupo de Revisién e
Implementacion de las Cumbres (GRIC); los Didlogos con el Sector Privado, Sociedad Civil y
Trabajadores; la sesién de clausura y la conferencia de prensa final. Entre los eventos que se
transmiten en diferido estén las declaraciones publicas de los Jefes de Delegacion, las firmas de
convenios, conferencias de prensa de cancilleres y otras ceremonias de interés publico.

Las responsabilidades de la emisora local incluirdn la instalacién de un sistema de control
maestro junto al CIM, una unidad de edicion para la OEA y para los canales de TV, un mévil
para transmisién por satélite cercano a la sala donde se llevaran a cabo las Plenarias, la
Ceremonia Inaugural y los Didlogos. La emisora local proveerd iluminaciéon adecuada en el
local de la Ceremonia Inaugural, salén del Plenario, sala de firmas de acuerdo, para la sala del
Conversatorio y Didlogos y en la sala de conferencias de prensa.

La emisora local proveera sefial al CIT segun la cantidad y tipo de conexiones mencionadas
previamente (ver “Centro Internacional de Transmisiones”). Todo el material de video se
suministrard en formato NTSC. Las transmisiones estaran también disponibles en formato de
television profesional con cargo al solicitante.

La emisora local proveerd 5 equipos de television en la plenaria (camardgrafos, camaras,
tripodes, plataformas y cableado). Se necesitara dos equipos adicionales (2 camardgrafos y
equipos portatiles) para cubrir las actividades paralelas. (firma de acuerdos, conferencias de
prensa y reuniones bilaterales entre otras).

Un especialista de la OEA y dos especialistas proporcionados por la emisora local (editor y
técnico en edicidn) estaran ubicados en la mévil para colaborar en la direccidén de camaras y
grabacion de las imégenes. Asimismo, este funcionario sera asistido por un auxiliar que
mantendra el registro de todas las cintas grabadas. (Un juego completo de todas las cintas
grabadas durante la Asamblea General, en formato digital, para el uso de la SG/OEA y un juego

completo de todas las cintas para el pais sede. Cabe sefialar que las grabaciones para la SG/OEA
s6lo deberan llevar audio de Piso).

Un funcionario de la emisora local deberd manejar la tituladora junto a un funcionario de la
OEA. La tituladora se utilizara sélo para la imagen que se envia al circuito cerrado de la sala de
periodistas.

Como parte de sus funciones, la emisora local también proporcionard tomas de apoyo de
Guatemala, asi como de la ciudad y los edificios sede de la Asamblea, banderas, llegada de los
Cancilleres a Guatemala, tomas del salon de la Plenaria y del armado de las instalaciones para
uso en los programas de noticias nacionales e internacionales y envios por satélite.

El Control Maestro del circuito interno de TV debera contar con las siguientes facilidades:

¢ Mesa completa de realizacién, mezclador, monitores y controles de sonido

* Segunda mezcladora (mds pequefla en caso que haya simulténeos) de video con audio
incluido, un grabador y monitores. Mezcladora asignada a entregar los 5 audios (Piso + 4

idiomas oficiales) a la con ajustes de nivel independiente que alimentara las areas de
multimedia y Webcast/IPTV

» Consola de corte de imagen (mezclador de video)
e Mezclador de sonido para el area de edicion
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e Linea de sonido original (piso) y 4 lineas de sonido con el audio de la interpretacion
simultdnea en los cuatro idiomas oficiales de la OEA que se origina en vivo, de la sesién
inaugural, reuniones de Jefes de Delegacion, dialogos con el Sector Privado, Trabajadores
y la Sociedad Civil, de las sesiones en la Sala de la Plenaria y Conferencias de Prensa

e Segmento de satélite con un minimo disponible de 6MHz en Banda C para facilitar

transferencia a otros canaies dei hemisferio

3 grabadoras en formato profesional

2 copiadoras de DVD

Generador de caracteres (Tituladora)

Control maestro de las cdmaras durante la transmision

Enlace satelital con cobertura hemisférica incluyendo las Americas y el Caribe

e Computadora con acceso al sistema digital de pedido de palabra de la plenaria de la
Asamblea General
Posibilidad de poder emplearse como sala de control de un estudio

e Grabadora de video de disco duro

e 1 Multi-Box de audio para proporcionar sonido de piso e interpretaciones para la Sala de
conferencia de Prensa

D. Transmision Satelital OEA

El pais anfitrion ofrecerd enlaces ascendentes por satélite con sefial de destino multiple durante la
conferencia de prensa inaugural (una hora), la sesién inaugural (una hora y media) y la sesion de
clausura y conferencia de prensa final (dos horas), asi como 15 minutos diarios de material pregrabado y
editado con imagenes y sonido de la Asamblea General. Cualquier solicitud adicional por parte de los
medios de comunicacién y/o los paises miembros correra por cuenta de los mismos y tendrdn que hacer
los respectivos arreglos con la emisora local.

El pais sede se haréa cargo del costo del enlace satelital ascendente, con sefial de destino miltiple y las
cadenas o canales de televisién del hemisferio seran responsables por los costos del enlace descendente.
Del mismo modo, es preciso estar preparado para posibles transmisiones en vivo via satélite desde la
sala de conferencias de prensa. (La cobertura del enlace de satélite debera ser con beam hemisférico
cubriendo a todas las Américas y el Caribe) se prefiere un satélite de la compaiifa Intelsat pues la
mayoria de los canales de televisiéon de la regién tienen antenas apuntando a dichos satélite (Ideal IS-
805)

Todo el sistema de transmision satelital debe ser instalado teniendo en cuenta el aspecto de redundancia,
que incluye equipos de respaldo (“backup”) para que haya siempre una segunda opcién disponible que
garantice la continuidad de los servicios en caso de fallas en las lineas de transmisién originales.

La Secretaria General de la OEA, notificard con antelacion a los paises y a los medios de comunicacion
del hemisferio de las transmisiones satelitales durante la Asamblea General. La transmisioén por satélite

debera tener la cobertura mas amplia posible en los paises del hemisferio, llegando también a las
principales agencias de noticias para TV.

E. Circuito Cerrado

Seran transmitidas en vivo, a través de circuito cerrado de TV: la Conferencia de Prensa Inaugural, la
Ceremonia Inaugural, las Plenarias de la Asamblea, la Reunién del GRIC, el Conversatorio entre el
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Secretario General y la Sociedad Civil, los Didlogos de las Delegaciones con el Sector Privado,
Sociedad Civil y Trabajadores y la Conferencia de Prensa Final.

El circuito cerrado, generado en el control maestro de TV en el CIM, alimenta por cable coaxial la sefial
de video y audio en el salén de periodistas, centro de transmisiones, salén de conferencias de prensa,
salon del Plenario y demas areas del CIM; sala de delegados; oficinas: Presidente de la Asamblea,
Secretario General, Secretario General Adjunto, Coordinador Nacional del pais sede, Coordinador de
Prensa y Servicios de Multimedia, sala para los oficiales de Prensa de la OEA, estudio de edicion de
video, estudio Web, y estudio de radio de la Voz de la OEA. La sefial de circuito cerrado que llega al
salon del Plenario deberd ser limpia, sin caracteres y/o titulos y sin audio. La sefial que llega al Sal6n de
Periodistas con audio de piso y video titulado. Todas las demés sefiales con audio de piso y video
limpio.

Debera contarse con el siguiente equipo:
. Salén de Periodistas del CIM -- 4 Monitores de 60
Oficina del Presidente de la Asamblea -- 1 Monitor de 207
Oficina del Secretario General -- 1 Monitor de 20”;
Oficina del Secretario General Adjunto 1 Monitor de 20°*;
Sala de Delegados -- 1 Monitor de 60
Oficina del Coordinador Nacional del pais sede -- 1 Monitor de 20*;
Oficina del Coordinador Prensa de la OEA -- 1 Monitor de 20”;
Oficina del Sub-Coordinador y funcionarios de Prensa de la OEA — 1 Monitor de 20™;
Estudio de radio de la Voz de la OEA. -- 1 Monitor de 20”;
Salén del Plenario, -- 4 Monitores de 60”;
Sal6n de Periodistas-entrada -- 1 Monitor de 42”;
Oficina de Multimedia OEA — 1 Monitor DE 207,
Sala de Edicién — 1 Monitor de 20”
Oficina de Webcast/IPTV — 1 Monitor de 42~

F. Servicios de Webcast v IPTV Broadcast

El pais anfitrion ofrecera servicios del Webcast (video y audio en vivo y diferido a través de la Web)
para cubrir las sesiones de la Asamblea General en los cuatro idiomas oficiales, con alta y baja
resolucién. La OEA estard encargada de realizar las contrataciones pertinentes.

Descripcién del servicio:

. Transmisioén y grabacion en 8 canales de video digital y 5 de audio para Webcast, desde
la sede de la Asamblea General, con sonido original e interpretacion en los idiomas
oficiales de la Asamblea General.

. Sefial “splits” para la transmision interna de los eventos de la Asamblea General en las
oficinas principales de la OEA en Washington, D.C.

El servicio debera tener capacidad para una distribucién total simultanea para dos mil (2000)
espectadores, con las siguientes caracteristicas:

. Video original en pantalla completa (300Kbps) y video original en baja resolucion (75
kbps).
. Sefial [PTV para distribucion a los Estados Miembros. Agencias de Noticias y medios

nacionales e internacionales a una velocidad de 1.5 Mbit/sec
Video ¢ interpretacién en inglés: 75 Kbps y 180Kb/s;

en espafiol: 75 Kbps y 180 Kbps,

en portugués: 75 Kbps;

y en francés: 75 Kbps;



transmisidon solo audio (24 Kbps)

transmision para radio (48 Kbps)

El formato debera ser: Windows Media (wmv)
El proveedor debera entregar los logos necesarios

La SG incorporara la transmision de Webcast en las paginas de Web de la AG (www.oea.org/43ag) asi
como en la pagina de videos de la OEA de forma a garantizar el acceso publico via Web a las
transmisiones de la Asamblea. La SG enviara a los medios de informacién alertas y notas de prensa con
notificaciones sobre las transmisiones. A su vez, portales oficiales también serdn autorizados a colocar

los links para incrementar el alcance de la audiencia.

Antes y durante las sesiones de la AG, la compafiia responsable del servicio de Webcast/IPTV
Broadcast debera proveer el apoyo técnico que sea necesario al personal de la SG/OEA y establecer con
dicho personal las lineas de coordinacidn que sean necesarias.

La compaiiia responsable por el servicio de Webcast/IPTV Broadcast debera llevar todo el equipo
requerido para la digitalizaciéon y transmisiones en vivo de Webcast/IPTV Broadcast. Esta misma
compaiiia debera ofrecer los equipos necesarios, tales como la bateria de servidores, asi como proveer el
ancho de banda especifico que asegure la transmision del Webcast en vivo.

Para la plena realizacion de sus servicios, la compafiia responsable por el servicio de Webcast necesitara
un listado completo de los responsables de todas las dreas de media tales como: intérpretes, master
control, consolas de audio, consola y mezcladoras de produccion y todo contratista que este envuelto en
la produccién, incluyendo también los nombres y teléfonos del personal que facilita las redes y
conectividad de Internet, asi como dos radios VHF o UHF para comunicaciones internas entre nuestro
personal.

Todo el sistema de Webcast debe ser instalado teniendo en cuenta el aspecto de redundancia, que
incluye equipo duplicado para que haya siempre una segunda opcién disponible - que garantice la
continuidad de los servicios en caso de fallas en las lineas de transmisién originales.

Todos los ambientes donde haya equipo de TV y Webcast/IPTV Broadcast deberdn mantener una
temperatura promedio de entre 20 y 25 Grados centigrados.

Seran transmitidas en vivo, a través de Webcast/IPTV Broadcast:
La conferencia de prensa inicial, la ceremonia inaugural, los Didlogos con los Jefes de Delegacion, la
plenaria de la Asamblea, la reunién Ministerial del GRIC y la Conferencia de Prensa Final.

G. Conexiones de Audio v Video en el CIM vy otras dependencias

Las conexiones de audio deben ser del tipo balanceado en el caso que sean cables independientes. Todos
los canales de audio tienen que ser balanceados y el sistema tiene que operar sobre €l mismo circuito
eléctrico que el Control Maestro de manera de no producir ruidos de lineas.

El video en lo posible debe ser SDI con audio integrado (“embedded™); si esto no fuera posible, se
necesitara una sefial aniloga que cuente con amplificadores distribuidores de audio y video con
ecualizacion para compensar las distancias. Las conexiones de audio y video del tipo SDI con audio
integrado en la sefial deben tener de-embedders en las puntas que lleguen hasta las salas de distribucion
(Webcast, Estudio de Edicién de Video, Centro de Transmisiones, Multimedia, etc.)

En el caso que se cuenten con eventos realizados en edificios separados, se recomienda la utilizacion de
fibra Optica para conectar las localidades con el master control, no se recomiendan enlaces de
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microondas a no ser que estos estén conectados con frecuencias fijas y asignadas legalmente que no
sean utilizadas por ninguna otra operacién, esto de manera de evitar interferencias.

Los cables de audio y video tienen que ser de doble malla y aislados (“shielded”) para evitar

interferencias o ruidos de linea. Recomendamos las marcas Belden o Canare pues son el estandar de
calidad.

Se deben tener disponibles, 10 eliminadores de ruido (“hum eliminators”) de video y de audio.

Las areas que envien audio y video a Webcast/IPTV o satélite deben conectar sus equipos (por 4rea) a la
misma fase o panel de electricidad para evitar ruidos.

Las primeras pruebas de audio y video deben ser realizadas el dfa miercoles, 29 de mayo de 2013.
Veinte (20) dias antes del evento los responsables por los servicios deben proveer a la OEA un diagrama
en bloque mostrando todas las conexiones de video, audio y topologia de despliegue.

Todos los ambientes donde haya equipo de TV y Webcast/IPTV deberan mantener una temperatura
promedio de entre 20 y 25 Grados centigrados.

Todos los equipos principales de transmision (camaras, microondas, fibra dptica, consola de audio,
consola de video, conexiones al satélite) deben contar con respaldo (redundancia) que incluya el equipo

duplicado, para que haya siempre una segunda opcién disponible que garantice la continuidad de los
servicios en caso de fallas en las lineas de transmision originales.

H. Salas especificas para Multimedia/OEA

1. Estudio de Radio para las grabaciones de entrevistas y transmisiones de la OEA, se debera contar con
lo siguiente: (Equipos de computacién e impresora en las cantidades y con las especificaciones
consignadas en el Anexo IV):

* Espacio separado y privado con aislamiento acustico y ambiente para entrevistas;

* Lineas de sonido balanceado, original, inglés y espafiol, francés y portugués en vivo de la
sesion inaugural, sesiones plenarias, y conferencias de prensa, para grabacion y transmisiones
de radio;

* Mesa para las computadoras y mesa para el equipo de grabacion y transmisién (OEA);

¢ Sillas para 2 personas.

2. Estudio Multimedia el cual debera contar con lo siguiente (Equipos de computacién e impresoras en
las cantidades y con las especificaciones consignadas en el Anexo IV):
* Sala dedicada, con aire acondicionado (temperatura promedio entre 20 y 25 grados
centigrados) y llaves que permitan la cerradura;
* Espacios para la digitalizacién de videos e imégenes graficas y documentos para Web;
* Linea de sonido original que se origina en vivo (sesi6n inaugural, didlogos con el Sector
Privado, Trabajadores y la Sociedad Civil, sesiones en la Sala de la Plenaria y Conferencias

de Prensa);

* Linea de video en vivo de la sesion inaugural, plenarias de la Asamblea y conferencias de
prensa;

¢ Distribuidor de video andlogo con 10 salidas tipo BNC y distibuidor de audio con 5 salidas
XLR.

Mesas de trabajo y Sillas para 8 personas.



3. Estudio para transmision en vivo de Webcast IPTV Broadcast deberd contar con las siguientes

facilidades:
[

Sala con aire acondicionado (temperatura entre 20 y 25 grados centigrados) y llaves que
permitan la cerradura.

Dos lineas de sonido original (de piso) y cuatro (4) lineas de sonido con el audio de la
interpretacién simultinea en los cuatro idiomas oficiales de la OEA que se crigina en vivo,
(sesi6n inaugural, didlogos con el Sector Privado, Trabajadores y la Sociedad Civil,
sesiones en la Sala de la Plenaria y Conferencias de Prensa).

Dos lineas de video en vivo provenientes de un distribuidor de video profesional.

Para mas informacion, ver literal F y punto 12 del Anexo IV.



ANEXO VI

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 -6 de junio de 2013

ASUNTOS PROTOCOLARES Y ACTIVIDADES SOCIALES OFICIALES

La Oficina de Protocolo de la SG/OEA, en coordinacién con el Protocolo del Gobiemo, hari los
arreglos correspondientes para:

Sesion Inaugural:

Mesa Principal: Delante de los participantes se instalara una mesa para las cuatro autoridades. De
izquierda a derecha estaran sentados el Secretario General Adjunto, el Secretario General, el
Presidente, el Ministro de Relaciones Exteriores. Siempre el Secretario General estara a la
derecha del Presidente de la Republica. Detrds de la mesa principal donde se encuentra el
Secretario General y el Presidente de la Republica estaran sentados los Jefes de Delegacion en el
orden del sorteo, comenzando también de izquierda a derecha.

El orden de los oradores ser el siguiente: primero el Secretario General y luego el Presidente de
la Republica. Deberd contar con un podium con el emblema de la OEA para los oradores. El
moderador o la persona que hace los anuncios del evento debera de estar detras de bambalinas. Se
efectuardn las coordinaciones correspondientes con el pais sede para la distribucién de los
asistentes a la Sesién Inaugural.

La Sesion Inaugural es un evento de la Asamblea General y del Gobierno del pais sede. Los
eventos después de la Sesién Inaugural deberan ser breves y dentro de su programacién no
incluiran actos culturales.

Invitaciones: Seréan distribuidas porcentualmente por el Protocolo del Gobierno y el Protocolo de
la OEA y su nimero sera determinado de acuerdo la capacidad del espacio donde se efectuars la
Sesion. Ademas, participardn y seran invitadas las personas descritas en las Reglas de
Procedimiento de la Asamblea General, Articulos II; III; V; VI; VII; VIII; IX; y X. El Protocolo
de la SG/OEA coordinara con la Oficina del Secretario General Adjunto la lista de funcionarios
de la Secretaria General que seran invitados a la Sesién Inaugural.



Reuniones Bilaterales:

Todas las reuniones bilaterales seran coordinadas por la Oficina de Protocolo de la SG/OEA. Los
espacios que se faciliten para estas las reuniones deben ser cerrados y ubicados cerca de la Sala
Plenaria a fin de facilitar estos encuentros, tal como se describe en el Capitulo II, Articulo 6,
inciso a) del presente Acuerdo.

Desavunos v almuerzos de trabajo:

Los desayunos y almuerzos de trabajo en el marco de la Asamblea General en los que participe el
Secretario General y/o el Secretario General Adjunto seran coordinados por el Protocolo de la
SG/OEA. Las invitaciones a los desayunos seran cursadas por el Protocolo de la SG/OEA vy las
invitaciones de los almuerzos seran cursadas por las respectivas Areas de la Secretaria General,
en coordinacion con el Protocolo de la SG/OEA.

Recepcion del Secretario General v el Secretario General Adjunto:

La recepcion ofrecida por el Secretario General y el Secretario General Adjunto serd organizada
por el Protocolo de la SG/OEA quien decidird, en consulta con el Secretario General y el
Secretario General Adjunto, los espacios, menu y nimero de invitados.

Ceremonias de firma:

Las ceremonias de firma de acuerdos en el marco de la Asamblea General, asi como su lugar de
celebracién seran organizadas por el Protocolo de la SG/OEA. El 4rea que auspicia a la
ceremonia es responsable de invitar a los participantes.

Foto Oficial:

El calendario oficial de actividades preve que la foto oficial se realice antes del Dialogo Privado
para contar con la mayor asistencia por parte de los Jefes de Delegacion.

Dialogo Privado:

Antes del Dialogo Privado no se pueden programar eventos culturales que puedan demorar los
procedimientos agendados para la Asamblea.

Edecanes:

El Gobierno nombrard a un edecan para cada Jefe de Delegacion. Esta persona facilitard el
movimiento del Jefe de Delegacion en el Pais Sede; proporcionara informacién relacionada con la
Asamblea General y eventos paralelos; coordinara el movimiento del Jefe de Delegacion tanto a
su llegada como salida del pais; asi como su traslado durante las actividades vinculadas a la
Asamblea General. FEl Gobierno proveera el listado de los edecanes con la respectiva
informacién de contacto al Protocolo de la SG/OEA.



ANEXO VIII

CUADRAGESIMO TERCER PERIODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 al 6 de junio de 2013

INFORMACION PARA TRASFERENCIAS BANCARIAS A LA SECRETARIA GENERAL DE

LA OEA

Nombre del Banco

Bank of America

Nimero ABA/Routing : | 0260-0959-3
DIRECCION DEL BANCO
Calle: | 730 15 th Street NW
Ciudad: | Washington, DC 20005-1012
Pais: | Estados Unidos de América

Niamero de la Cuenta:

002080125354

Nombre de la Cuenta:

Secretaria General de la OEA

Dependencia que recibira los recursos:

Departamento Conferencias y Reuniones




ANEXO IX

CUADRAGESIMO TERCER PER{ODO ORDINARIO DE SESIONES
DE LA ASAMBLEA GENERAL

LA ANTIGUA, GUATEMALA

4 al 6 de junio de 2013

PRESUPUESTO
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1 Jefe Servicios de Protocolo
1 Especialista de Protocolo

1 Especialista de Protocolo
Plenaria

2 Secretario Plenaria
Comisién General
1 Asesor Juridico

3 Secretario de Comisién
1 Relator Asesor Declaracion
Coordinacién Servicios de Documentos

2 Administracién de Doc. IDMS 2 x
1 Coordinador Reproduccién de Doc. 1x
3 Oficiales de Produccion Documentos 3 x
Gestién de Conferencias

1 Coordinador AG 1x
1 Especialista Plenaria 1x
1 Especialista Comisién General 1x
1 Especialista Alojamiento y Hospedaje 1 x
1 Apoyo Grupos de Trabajo 1x
1 Coordinador de Sistemas y Redes 1 x
2 ingeniero de Redes 2 x
Acreditaciones y Registro

1 Coordinador 1x
3 Oficiales de Acreditaciones 3 x
Apoyo Técnico Sala

2 Oficiales Apoyo Técnico 2 x
Servicios en Sala

3 Apoyo Servicios en Sala 3 x
Servicio de Idiomas

1 Coordinador Servicios de Idiomas 1x
1 Supervisor Servicios de Interpretes 1x
1 Control y Registro Documentos 1x
Servicios de Traduccion-Espafiol

1 Traductor/Revisor 1x
1 Corrector 1x
Servicios de Traduccién-ingles

2 Traductor/Revisor 2 x
2 Correctores 2 x
Servicios de Traduccién-Frances

1 Traductor/Revisor 1x
1 Corrector 1x
Servicios de Traduccién-Portugues

1 Traductor/Revisor 1x
1 Corrector 1x
Servicios de Interpretacién

24 Interpretes 24 x
(6 Espantol, 6 Ingles, 6 Frances, 6 Portug.)
Reproduccién y Distribucién de Doc.

1 Coordinador Reproduccién Doc. 1x
1 Oficial Distribucion de Doc. 1x
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